
Aktuális költségvetési szabályzatok és iratminták árjegyzéke 
2024. évi 

 
Sor- 
szám Megnevezés CD árai (Ft) 

1. Számviteli politika 3 810 
2. Eszközök és források értékelési szabályzata 3 556 
3. Eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzata 3 556 
4. Pénzkezelési szabályzat 4 318 
5. Önköltségszámítási szabályzat 3 175 
6. Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzata 3 556 
7. Számlarend (önkormányzati) 4 826 
8. Számlarend (intézményi) 4 826 
9. Bizonylati szabályzat + bizonylati album 4 572 

10. Gazdálkodási ügyrend (polgármesteri hivatali) 3 556 
11. Gazdálkodási ügyrend (intézményi) 3 556 
12. Szervezeti és Működési Szabályzat (intézmények részére) 3 556 
13. Szervezeti és Működési Szabályzat (önkormányzati testületek részére) 3 556 
14. Szervezeti és Működési Szabályzat (polgármesteri hivatalok részére) 3 556 

15. Gazdálkodási szabályzat (kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, 
utalványozás, érvényesítés, teljesítés igazolás rendjének szabályzata) 5 334 

16. Beszerzések lebonyolításának szabályzata 3 556 
17. Belföldi és külföldi kiküldetések elrendelésének és lebonyolításának szabályzata 3 556 
18. Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat 3 556 
19. Reprezentációs szabályzat 3 556 

20. Gépjárművek igénybevételének, használatának és költségelszámolásának 
szabályzata 3 556 

21. Vezetékes- és mobiltelefonok használatának szabályzata 2 794 
22. Közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, a kötelezően 

     
3 556 

23. Közbeszerzési szabályzat 3 175 
24. Iratkezelési szabályzat 3 175 
25. Közszolgálati szabályzat 3 810 
26. Közszolgálati adatvédelmi szabályzat 3 302 
27. Etikai kódex (köztisztviselői) 3 556 
28. Etikai kódex (közalkalmazotti) 3 556 
29. Uniós támogatás pénzügyi bonyolításának, elszámolásának szabályzata 3 556 
30. Biztonsági szabályzat minősített adatok védelmére 2 794 
31. Önellenőrzés végrehajtásával kapcsolatos feladatok szabályzata 2 794 
32. Munkaköri feladatok átadás-átvételének szabályzata 3 556 

33. Rendelet minta államháztartáson kívüli forrás átadására, átvételére 
önkormányzatok részére 3 048 

34. Készpénzfizetés esetei rendeletminta önkormányzatok részére 1 016 
35. Közép- és hosszú távú vagyongazdálkodási terv önkormányzatok részére 3 302 
36. Vagyonrendelet (önkormányzatok részére) 4 064 

37. Szociális, jóléti, kulturális, egészségügyi juttatásokat, szociális és kegyeleti 
támogatásokat meghatározó rendelet (rendeletminta önkormányzatok részére) 1 905 

38. Illetménykiegészítés megállapítása (rendelet minta önkormányzatok részére) 2 032 
39. Munkaköri leírások, alapító okirat, munkamegosztási megállapodás minta  3 810 
40. Önkormányzati társulások iratmintái 3 048 
41. Beruházások nyilvántartása (csak a 43. sorszám alatti CD tartalmazza)   
42. Bizonylatok (csak a 43. sorszám alatti CD tartalmazza)   
43. CD összes  (tartalmazza a 41 szabályzatot és iratmintákat) 86 360 
44. Évenkénti frissítés 57 150 
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 Megnevezés CD árai (Ft) 

Kontroll szabályzatok CD lemez 
2024. évi 31 750 

Frissítés 25 400 

A CD  a következő szabályzatokat és dokumentumokat tartalmazza 
1. Belső kontrollrendszer szabályzat  + vezetői nyilatkozat 
2. Szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendje 
3. Integrált kockázatkezelés eljárásrendje 
4. Ellenőrzési nyomvonal 
5. Kockázatelemzés (esettanulmány) 
6. Nyomon követés (monitoring) 
7. Kockázatbecslés 

 

Vagyonnyilatkozat-tételi, ajándékok elfogadásának, közérdekű bejelentések, 
panaszok szabályzat mintái 
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 Megnevezés CD árai (Ft) 

Vagyonnyilatkozat-tételi, ajándékok elfogadásának, 
közérdekű bejelentések, panaszok szabályzat mintái 

CD lemez 

2024. évi 15 240 

Frissítés 12 700 

A CD  a következő szabályzatokat és dokumentumokat tartalmazza 

1. Ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzata 

2. Vagyonnyilatkozat átadására, nyilvántartására, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére 
vonatkozó szabályzat 

3. Az önkormányzati képviselők és hozzátartozóinak vagyonnyilatkozat átadására, nyilvántartására, a 
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozó szabályzat 

4. Közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének szabályzata 
 

Az árak az Áfa-t tartalmazzák és 2024. december 31-ig érvényesek! 
 

Megrendelés esetén a 2024-től aktuális szabályzatokat  
2024. február 10-től postázzuk. 

Hogyan készítsünk jó költségvetést és zárszámadást? 
A több, mint 350 oldal terjedelmű könyv elsősorban gyakorlati szakemberek számára készült, de az elmúlt évek 
tapasztalatai azt mutatják, hogy egyre nagyobb érdeklődés mutatkozik a kiadvány iránt a döntést hozó 
képviselő-testületi tagok részéről is.  A kiadványhoz kapcsolódóan CD lemez is készült – mely Word és Excel 
formátumban – 30 db iratmintát tartalmaz. A CD lemezen található minták tetszés szerint bővíthetők, 
szűkíthetők.  2024-től megújult változatban készült Excel táblák  segítséget nyújtanak a költségvetési rendelet, 
rendelet módosítás, előirányzat nyilvántartás, időközi tájékoztatók (beszámoló) és a zárszámadás elkészítéséhez.  

Helyi önkormányzatok és helyi nemzetiségi önkormányzatok részére 

Könyv ára: 5 250 Ft CD ára: 44 450 Ft 

CD évenkénti frissítése: 38 100 Ft 
 

Önkormányzati társulások részére 

Könyv ára: 5 250 Ft CD ára: 40 640 Ft 

CD évenkénti frissítése: 35 560 Ft 

Az árak az ÁFA-t tartalmazzák! 
 

A megrendeléseket minden év január elején postázzuk! 


