Aktualis koltsegvetési szabalyzatok és iratmintak arjegyzeke

2024. evi
St Megnevezés CD éarai (Ft)
szam
1. | Szamviteli politika 3810
2. Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata 3 556
3. | Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata 3 556
4, Pénzkezelési szabélyzat 4318
5. | Onkoltségszamitasi szabalyzat 3175
6. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata 3 556
7. | Szamlarend (6nkormanyzati) 4 826
8. [ Szamlarend (intézményi) 4 826
9. Bizonylati szabalyzat + bizonylati alboum 4572
10. | Gazdalkodasi tigyrend (polgarmesteri hivatali) 3 556
11. | Gazdélkodasi tigyrend (intézményi) 3 556
12. | Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (intézmények részére) 3 556
13. [ Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (6nkormanyzati testiiletek részére) 3 556
14. | Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (polgarmesteri hivatalok részére) 3 556
15 Gazd.:éllkodé}si ) §zabé[y;at _ (Igbltelgzettsc'?gvélla!és, pén;Ugyi ellenjegyzés, 5334
" | utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas rendjének szabalyzata)
16. | Beszerzések lebonyolitadsanak szabalyzata 3 556
17. | Belfoldi és kulfoldi kikildetések elrendelésének és lebonyolitésanak szabalyzata 3 556
18. [ Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat 3 556
19. | Reprezentacids szabalyzat 3 556
Gépjarmiivek  igénybevételének, hasznalatanak és  koltségelszamolasanak
20 szabalyzata Sk
21. | Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2794
22. |Kozérdekt adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a kotelezden 3 556
23. | Kbzbeszerzési szabalyzat 3175
24. | Iratkezelési szabalyzat 3175
25. | Kdzszolgalati szabalyzat 3810
26. | Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat 3302
27. | Etikai kodex (koztisztvisel6i) 3556
28. | Etikai kddex (kézalkalmazotti) 3 556
29. | Unios tamogatas pénziligyi bonyolitasanak, elszamolasanak szabalyzata 3 556
30. | Biztonsagi szabalyzat mindsitett adatok védelmére 2794
31. | Onellendrzés végrehajtisaval kapcsolatos feladatok szabélyzata 2794
32. | Munkakori feladatok atadas-atvételének szabalyzata 3 556
Rendelet minta  allamhaztartdson  kivili ~ forrds  atadasara, atvételére
¢k onkormanyzatok részére S
34. | Készpénzfizetés esetei rendeletminta 6nkormanyzatok részere 1016
35. | KOzép- és hosszu tavi vagyongazdalkodasi terv 6nkormanyzatok részére 3302
36. | Vagyonrendelet (6nkorményzatok részére) 4 064
37 S,zociélig, joléti, kuIt,uréIi,s, egészsegugyi juf[taté§_okat, §zociélis és ,kegyeleti 1905
" | thmogatdsokat meghatérozé rendelet (rendeletminta 6nkormanyzatok részére)

38. | llletménykiegészités megallapitasa (rendelet minta 6nkormanyzatok részére) 2032
39. | Munkakori leirasok, alapitd okirat, munkamegosztési megéllapodés minta 3810
40. | Onkormanyzati tarsulasok iratmintai 3048
41. | Beruhazasok nyilvantartasa (csak a 43. sorszam alatti CD tartalmazza)

42. | Bizonylatok (csak a 43. sorszam alatti CD tartalmazza)

43. | CD o6sszes (tartalmazza a 41 szabalyzatot és iratmintakat) 86 360
44, | Evenkénti frissités 57 150




Megnevezés CD arai (Ft)

2024, évi 31 750
Frissités 25 400

Kontroll szabalyzatok CD lemez

Sorszam

A CD a kovetkezo6 szabalyzatokat és dokumentumokat tartalmazza

Belso kontrollrendszer szabalyzat + vezetdi nyilatkozat
Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje
Integralt kockazatkezelés eljarasrendje

Ellen6rzési nyomvonal

Kockazatelemzés (esettanulmany)

Nyomon kdvetés (monitoring)

Kockazatbecslés

Vagyonnyilatkozat-tételi, ajandékok elfogadasanak, kozérdekii bejelentések,
panaszok szabdalyzat mintai
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Megnevezés CD arai (Ft)
5 Vagyonnyilatkozat-tételi, ajandékok elfogadasanak, | 2024. évi 15 240
£ kozérdekii bejelentések, panaszok szabalyzat mintai o
& Frissités 12 700
CD lemez
A CD a kovetkezo szabalyzatokat és dokumentumokat tartalmazza
1. Ajandékok, egyéb elénydk elfogadasanak szabalyzata
2 Vagyonnyilatkozat atadaséra, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozathan foglalt személyes adatok védelmére
: vonatkozo szabalyzat
3 Az oOnkormanyzati képviselok ¢és hozzatartozoinak vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a
: vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabélyzat
4. Ko6zérdeki bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata

Az arak az Afa-t tartalmazzak és 2024. december 31-ig érvényesek!

Megrendelés esetén a 2024-t6l aktualis szabalyzatokat
2024. februar 10-tél postazzuk.

Hogyan keészitsink jo koltségvetest és zarszamadast?

A tobb, mint 350 oldal terjedelmii konyv elsésorban gyakorlati szakemberek szimara késziilt, de az elmilt évek
tapasztalatai azt mutatjak, hogy egyre nagyobb érdekl6dés mutatkozik a kiadvany irant a dontést hozé
képviseld-testiileti tagok részérdl is. A kiadvanyhoz kapcsoléddéan CD lemez is készilt — mely Word és Excel
formatumban - 30 db iratmintat tartalmaz. A CD lemezen taldlhaté mintdk tetszés szerint bdévitheték,
sziikithet6k. 2024-t6l megujult valtozatban készult Excel tablak segitséget nyljtanak a koltségvetési rendelet,
rendelet médositas, eléiranyzat nyilvantartas, idokozi tajékoztatok (beszamold) és a zarszamadas elkészitéséhez.

Helyi 6nkormanyzatok és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok részére
Konyv ara: 5 250 Ft CD éara: 44 450 Ft
CD évenkeénti frissitése: 38 100 Ft

Onkormanyzati tarsulasok részére
Konyv ara: 5 250 Ft CD éara: 40 640 Ft
CD évenkénti frissitése: 35 560 Ft
Az arak az AFA-t tartalmazzak!

A megrendeléseket minden év januar elején postazzuk!



