	


Megrendelő

Megrendeljük a következő szabályzatokat, iratmintákat:
	Szabályzat megnevezése
	CD

	Számviteli politika
	
	…….pld.

	Eszközök és források értékelési szabályzata
	
	…….pld.

	Eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzata
	
	…….pld.

	Pénzkezelési szabályzat
	
	…….pld.

	Önköltségszámítási szabályzat
	
	…….pld.

	Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzata
	
	…….pld.

	Számlarend (önkormányzati)
	
	…….pld.

	Számlarend (intézményi)
	
	…….pld.

	Bizonylati szabályzat + bizonylati album
	
	…….pld.

	Gazdálkodási ügyrend (polgármesteri hivatali)
	
	…….pld.

	Gazdálkodási ügyrend (intézményi)
	
	…….pld.

	Szervezeti és Működési Szabályzat (intézmények részére)
	
	…….pld.

	Szervezeti és Működési Szabályzat (önkormányzati testületek részére)
	
	…….pld.

	Szervezeti és Működési Szabályzat (polgármesteri hivatalok részére)
	
	…….pld.

	Gazdálkodási szabályzat (kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, utalványozás, érvényesítés, teljesítés igazolás rendjének szabályzata)
	
	…….pld.

	Beszerzések lebonyolításának szabályzata
	
	…….pld.

	Belföldi és külföldi kiküldetések elrendelésének és lebonyolításának szabályzata
	
	…….pld.

	Anyag- és eszközgazdálkodási szabályzat
	
	…….pld.

	Reprezentációs szabályzat
	
	…….pld.

	Gépjárművek igénybevételének, használatának és költségelszámolásának szabályzata
	
	…….pld.

	Vezetékes- és mobiltelefonok használatának szabályzata
	
	…….pld.

	Közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának szabályzata
	
	…….pld.

	Közbeszerzési szabályzat
	
	…….pld.

	Iratkezelési szabályzat
	
	…….pld.

	Közszolgálati szabályzat
	
	…….pld.

	Közszolgálati adatvédelmi szabályzat
	
	…….pld.

	Etikai kódex (köztisztviselői)
	
	…….pld.

	Etikai kódex (közalkalmazotti)
	
	…….pld.

	Uniós támogatás pénzügyi bonyolításának, elszámolásának szabályzata
	
	…….pld.

	Biztonsági szabályzat minősített adatok védelmére
	
	…….pld.

	Önellenőrzés végrehajtásával kapcsolatos feladatok szabályzata
	
	…….pld.

	Munkaköri feladatok átadás-átvételének szabályzata
	
	…….pld.

	Rendelet minta államháztartáson kívüli forrás átadására, átvételére önkormányzatok részére
	
	…….pld.

	Készpénzfizetés esetei rendeletminta önkormányzatok részére
	
	…….pld.

	Közép- és hosszú távú vagyongazdálkodási terv önkormányzatok részére
	
	…….pld.

	Vagyonrendelet (önkormányzatok részére)
	
	…….pld.

	Szociális, jóléti, kulturális, egészségügyi juttatásokat, szociális és kegyeleti támogatásokat meghatározó rendelet (rendeletminta önkormányzatok részére)
	
	…….pld.

	Illetménykiegészítés megállapítása (rendelet minta önkormányzatok részére)
	
	.…...pld.

	Munkaköri leírások, alapító okirat, munkamegosztási megállapodás minta 
	
	……pld.

	Önkormányzati társulások iratmintái
	
	……pld.

	Beruházások nyilvántartása
	
	……pld.

	Szabályzatok CD lemez (összes 41 szabályzat)
	2026. évi
	……. db

	
	Frissítés 
	……. db


	Megnevezés
	CD

	Kontroll szabályzatok CD lemez
	2026. évi
	……. db

	
	Frissítés 
	……. db

	A CD  a következő szabályzatokat és dokumentumokat tartalmazza

	Belső kontrollrendszer szabályzat  + vezetői nyilatkozat

	Szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendje

	Integrált kockázatkezelés eljárásrendje

	Ellenőrzési nyomvonal

	Kockázatelemzés (esettanulmány)

	Nyomon követés (monitoring)

	Kockázatbecslés


	Megnevezés
	CD

	Vagyonnyilatkozat-tételi, ajándékok elfogadásának, közérdekű bejelentések, panaszok szabályzat mintái CD lemez
	2026. évi
	……. db

	
	Frissítés 
	……. db

	A CD  a következő szabályzatokat és dokumentumokat tartalmazza

	Ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzata

	Vagyonnyilatkozat átadására, nyilvántartására, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozó szabályzat

	Az önkormányzati képviselők és hozzátartozóinak vagyonnyilatkozat átadására, nyilvántartására, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozó szabályzat

	Közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének szabályzata

	Belső visszaélés- bejelentési-rendszer szabályzata


	Könyv és CD 2026. évi
	Példány

	Hogyan készítsünk jó költségvetést és zárszámadást?

	Önkormányzatok

részére
	Könyv
	…….pld.



	
	Könyv + CD 


	…….pld.



	
	CD
	…….pld.

	
	 CD évenkénti frissítése 


	…….pld.



	Önkormányzati társulások

részére
	Könyv
	

	
	Könyv + CD 
	…….pld.



	
	CD
	……pld.

	
	CD évenkénti frissítése 


	…….pld.




	Megnevezés
	CD

	Leltározzunk, de hogyan?
	2026. évi
	……. db

	             Fizetés módja:
	
	
	átutalás
	(
	
	
	  


Megrendelő neve: ………………………………………………………………………………….
Címe: ………………………………………………………………………………………………

Adószáma: …………………………………………………………………………………………

Számlázási cím:X …………………………………………………………………………………

Ügyintéző neve: …………………………………….. Telefon:

E-mail: …………………………………………………………
Kelt: ……………………………………………………………
 Cégszerű aláírás:  ……………………………….
	Kereskedelmi és

Szolgáltató Bt.
	3800 Szikszó, Miskolci u. 4.                    Tel.: 46/596-271

E-mail: ervik@gyesgy.hu                     

                                                                   
	Kereskedelmi és

Szolgáltató Bt.




X Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a számlázási cím eltér a megrendelő nevétől és címétől! 









