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ELOSZO

Egy Onkormanyzati testiilet zavartalan mukodésének elengedhetetlen feltétele, hogy
feladatainak ellatasa soran a vele szemben megfogalmazott elvarasok kovethetéek legyenek.

Ezen torekvés egyik eszkoze a miikodés szabalyozéasa, tehat egy olyan mechanizmus
felépitése, amely a dontési akaratot a lehetd leghatékonyabban kozvetiti €és viszi at a
vegrehajtas szintjére. Erre vonatkozo torekvéssel szamos tertleten talalkozhatunk.

A szabalyozassal szembeni legalapvetobb elvaras, hogy kiilon operativ beavatkozasok nélkiil
biztositsa egy szervezet mikodOképességét, kovethetdveé tegye a miikddése soran jelentkezd
folyamatokat, tisztazza mindazon viszonyrendszer 0sszefuggeseit, amelynek keretei kdzott
egy szervezet szerepkoret betolti.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban: Akr.)
2018. januar 1-jétol torténd hatdlybalépésével indokolttd valt az Gnkormanyzati hatdsagi
Ugyekre vonatkozo specidlis eljarasi rendelkezések megalkotasa. Az Akr. megjelenése
szuikségessé tette a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) kKiegészitését az dnkormanyzati hatosagi tigyek fejezetének
beiktatasaval.

Szabalyozasi modellink  kozreadasaval mi is azt szeretnénk elGsegiteni, hogy a
szabalyozéasban olyan kovetendd gyakorlat alakuljon ki, amely ugy a dontéshozok mint a
vegrehajtok szintjén megnyugvassal szolgalhat.

A szabalyozasban sziikségszeriien meg kell, hogy jelenjenek ugy a szervezet felépitésére mint
annak miikodésére vonatkoz6 normativék, kovetelmények és ezek Osszhangja. Mintankban
arra toreksziink, hogy minden sziikségszerti elemet megjelentessiink, ugyanakkor szandékosan
mellézziik minden olyan tartalmi eldirds taglaldsat, melyek az egyes Onkormanyzatok
sajatossagait tartalmazzak, lehetdséget adva a felhasznalonak ezaltal arra, hogy mintankat
"Onarcuva" tegye.

A javasolt tartalmi elemek megtartasa egy megfelelé adaptacid esetén is garantalhatja és
garantdlja, hogy az Onkormanyzat mikodésére vonatkozo szabdlyok mindenki szamara
Osszehasonlithatok, 6sszemérhetok és kiilondsebb nehézség nélkiil kdvethetdk legyenek.
Bizunk abban, hogy torekvésink céljagt Onok - felhasznalok - is megértik, és ezzel
hozzajarulhatunk, hozzajarulunk munkajuk megkonnyitéséhez.

a Szerzok


https://uj.jogtar.hu/
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.. Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
............. lieoeeo (v oit) e ONkoOrmanyzati rendelete
az Onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A képvisel6-testlilet abbdl a celbol, hogy a helyi kozlgyek intézése, a helyi kdzhatalom
gyakorlasa Onalldan, demokratikusan, széles korii nyilvanossagot teremtve torténjen,
valamint, hogy a helyi hatalom Onkormanyzati tipust gyakorlasanak megfeleld kereteket
biztositson — az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkéreben
— a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 143. § (4) bekezdes a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkezOk szerint allapitja
meg:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8§ A. . Onkormanyzata — a torvény keretei kozott — onalldan
igazgatja a feladat és hataskorebe tartozo helyi kdzugyeket.

2. 8 (1) Az oOnkormanyzati jogok a valasztopolgarok kozdsségét illetik meg, akik a
valasztopolgarok az onkormanyzati testlletbe valasztott képviseldik Utjan kozvetetten és a
helyi népszavazason valo részveteliikkel kozvetlenil gyakoroljak az énkormanyzashoz vald
jogaikat.

(2) Onkormanyzati dontést a képviseldtestiilet, annak felhatalmazasara az altala létrehozott
bizottsdg, a polgarmester, részonkormanyzat testiilete, tarsulasa, a jegyzo, illetéleg helyi
népszavazas hozhat.

38A Képvisel6-testiilete e rendeletben meghatarozza szervezetét és
miikodési rendjét, megallapitja az Onkormanyzati tevékenységében résztvevok jogait €s
kotelessegeit, rogziti az eljarasi szabalyokat.

4. § A képviselo-testulet és szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat- és hataskori,
valamint szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

5. § Az SZMSZ hatalya kiterjed az Onkorméanyzat Képviselo-testiiletére, eltérd rendelkezés
hianyaban a telepiilési képviselokre, a tanacsnokokra, a képvisel6-testiilet valamennyi
bizottsagara, a polgarmesterre, alpolgarmesterckre, a jegyzore, aljegyzére, tovabba a
polgarmesteri hivatal/kfzds ©Onkormanyzati hivatal valamennyi koztisztvisel6jére és
kdzszolgalati munkavallaldjara, a varosreszi 6nkormanyzatra.

.............. Onkormanyzat 7
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6. § (1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése:

..................................... Onkormanyzata (a tovabbiakban: énkormanyzat).

Az dnkormanyzat székhelye:
................................  eereereenrenenesesesesesneenes UL e SZAM

A képvisel6-testilet hivatala:
-i POLGARMESTERI HIVATAL vagy
KOzOS ONKORMANYZATI HIVATAL
(a tovabbiakban: a Hivatal)

(2) Az Onkormanyzat jelképének, cimerét a varos névhasznalatinak rendjét a képviseld-
testlet kilon rendeletben allapitja meg.

I1. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT ES A KEPVISELO-TESTULET FELADATA, HATASKORE

1. Az Onkormanyzat feladata és hataskore

7. § (1) Az dnkormanyzat a helyi kozugyek, valamint a helyben biztosithaté kdzfeladatok
korében az alabbi feladatokat latja el:

1.
2.

s ow

(o]

11.
12.
13.
14.

15.
16.

teleptilésfejlesztés, teleplilésrendezés,

telepiilésiizemeltetés (koztemetOk kialakitasa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak eés
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriletek kialakitasa és
fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositasa),

a kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban allo kézintézmény elnevezése,
egészségugyi alapellatas, az egészséges eletmdd segitését célzo szolgaltatasok,
kornyezet-egészségugy (koztisztasag, telepilési kdrnyezet tisztasdganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas),

ovodai ellatés,

kulturalis szolgaltatas, kilonésen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa;
filmszinhaz, eldado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturdlis Orokség helyi
védelme; a helyi kozmiivelddési tevékenység tamogatasa,

szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok,

lakas- és helyiseggazdalkodas,

. a terlletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a

hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa,

helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas,

honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas,

helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok,

a kistermelOk, Ostermel6k szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is,

sport, ifjusagi ugyek,

nemzetiségi tgyek,

.............. Onkormanyzat
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17. k6zremiikodés a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositasaban,

18. helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa,

19. hulladékgazdalkodas,

20. tavhdszolgaltatas,

21. vizikdzmu-szolgaltatas (amennyiben a vizikézmii-szolgaltatasrol szold térveny
rendelkezései szerint a helyi dnkormanyzat ellatasért felelésnek mindésiil).

(2) Az dnként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben, a gazdalkodast megalapozé
pénzigyi tervben — a fedezet biztositasaval — kell donteni a képvisel6-testiiletnek.

(3) A képviselo-testilet allast foglal a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de a helyi
kozosséget érintd ligyekben. E jogéaval kiilondsen a telepiilésfejlesztéssel €s lizemeltetéssel, a
lakossagi kozszolgaltatdsok fejlesztésével kapcsolatos Ugyekben él. Ezen Ugyekben — a
polgarmester inditvanyara a — a képvisel6-testiilet csak a kozvetlenul érintett lakossagi réteg,
............................. szerv, vagy .................. Szervezet meghallgatasa utan nyilvanit véleményt,
illetve tesz kezdeményezést.

2. A Képviselo-testilet feladatai, hataskore

8. 8 (1) A képviselo-testiilet ellatja a jogszabalyban megallapitott és az 6nként vallalt feladat-
és hataskoroket.

(2) A Kképviselo-testiilet a Motv. 42. 8-an kivili, egyes hataskoreit a bizottsagaira, a
polgarmesterre, részonkormanyzat testuletére, a jegyzore, és tarsuldsara atruhazhatja. Az
atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Az atruhazott hataskoroket a cimzettek nem ruhazhatjak tovabb, azok gyakorlasardl a
képviseld-testiiletnek legkésobb targyév ... napjaig beszamolni kotelesek.

(4) Barmely képvisel6 irashban kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgalja felll a

képvisel6-testiilet szerveinek — atruhdzott hatadskérben — Onkorméanyzati Ugyben hozott
dontését.

I11. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
1. A képviselé-testilet tlései
9. § (1) A képviselo-testiilet tagjai a telepiilési képviselok és a megvalasztott polgarmester.

(2) A Képviselo-testulet tagjainak szama: ........ f6. A képviselok névsorat a ........
melléklet tartalmazza.

.............. Onkormanyzat 9
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10. § (1) A képviselo-testiilet évente legaldbb hat alkalommal Glést tart, amelyek tervezett
idopontjait a munkatervben jeloli meg. A munkatervi javaslatot egy ¢évi idOszakra a
bizottsdgok véleményezésével a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé legkésébb
targyév ... napjaig.

(2) A munkatervi javaslat indokolt esetben f¢él évi idOszakra is eldterjesztheto.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:
1. aziilések varhato idépontjat,
az eldre tervezhetd napirendek targyat és eléadojat,
az elokészitéseért felelds megjelolését,
az eldzetes bizottsagi allasfoglalas vagy véleményezés sziikségességét,
az Ulésre meghivando személyeket,
a kdzmeghallgatés targyat és idopont;jat.

o wd

(4) A munkatervbe évente legalabb egyszer fel kell venni:
1. az 6nkormanyzat koltségvetését es zarszamadasat,
a Hivatal tevékenységérol szolo beszamolot,
a telepulés kozrendjének és kozbiztonsaganak az értékelését,
az atruhazott képviselo-testileti hataskorok gyakorlasarol sz6l6 beszamoldt,
az éves ellendrzési tervet és annak végrehajtasat,
féléves és haromnegyed éves beszamolot a koltségvetés végrehajtasarol.

ok wd

11. 8 (1) A képviselo-testulet alakuld, rendes és rendkivali Glést tart.

(2) Rendes iilést a képviselé-testiilet minden hé ... napjan (példaul minden hé harmadik
csltortoki napjan) tart.

(3) Indokolt esetben az llés folytatdlagosan ................. (t6bb napra) is 6sszehivhato.

12. § (1) A képvisel6-testilet rendkivili - munkatervben nem szerepl6 - tlését 6ssze kell hivni
a barmely allandé bizottsag vagy a képviselék egynegyedénck valamint az illetékes
fovarosi/megyei kormanyhivatal inditvanyara.

(2) Az inditvanyban meg kell jeldlni az {ilés napirendjét, javasolt idépontjat és 6sszehivasanak
indokait. Az inditvanyt a polgarmesternél kell el6terjeszteni, aki a rendkivuli Glést annak
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll kdteles 6sszehivni.

(3) Halaszthatatlan esetben a rendkiviili képvisel6-testiilet telefonon is 6sszehivhaté az
értesitést kdvetd napra, a napirend megjeldlésével.

13.8 (1) A képviselo-testiilet ileseit a polgarmester, akadalyoztatésa esetén a helyettesitésével
megbizott alpolgarmester, a polgarmester és az alpolgarmesterek egyidejii tartos
akadalyoztatasa esetén a korelnok hivja dssze és vezeti.

(2) A képviseldket az iilés helyének, napjanak ¢s kezdési idépontjanak, tovabba a napirend
targyanak és eléadojanak megjeldlését tartalmazd meghivoval kell 6sszehivni.

o Onkormanyzat
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(3) A rendes tilésre szo6ld meghivot a képvisel6-testiilet tilésének napjat megel6zéen legalabb
.......... nappal kell kézbesiteni. A meghivé megkildése ... uton (postai, elektronikus,
kézbesitd utjan) torténik.

(4) A meghivénak a munkatervbe felvett napirenden tal tartalmaznia kell a polgarmester,
alpolgarmesterek, jegyz6, bizottsagok, tanacsnokok altal benyujtott javaslatokat, valamint
azokat, amelyek targyalasat legalabb ........ szamu képviseld kérte.

14. 8 (1) A képviselO-testiilet iilésére a képviselokon, tisztségviselokon és a jegyzon kiviil
tanacskozasi joggal meg kell hivni:
1. a fovarosi/megyei kormanyhivatal vezetdjét,
a telepiilés orszaggytilési képviseldjét,
a napirend eléaddjat, amennyiben egyébként nem kotelezéen meghivott,
akinek meghivasa jogszabaly szerint kotelezo,
akiket a polgarmester vagy a képviselé-testiilet a megtargyalandd napirend
témajatol fiiggéen indokoltnak tart, illetve akik meghivasarol a munkaterv
elfogadasakor dontott,
6. a helyi nemzetiséget érinté iigyekben a helyi nemzetiségi OGnkormanyzatok
elnokeit is,
7. akonyvvizsgaldt a véleményezési korbe tartozo témakhoz,
8. ... 0nszervezddo kozosség képviseldjét.

agrwd

15. 8§ (1) A képviselo-testiileti meghivoval egyidejilleg kézbesiteni kell az irdsos
eldterjesztéseket is.

(2) Rendkivil indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
eldterjesztésnek €s hatdrozati javaslatnak az iilés megkezdése elott torténd kiosztasat.

(3) A képvisel6-testiilet iilésének idépontjardl és napirendjérdl a lakossagot a helyi sajtd utjan
tajékoztatni kell, és az (lés dsszehivasarol sz6l6 hirdetmenyt ki kell figgeszteni a Hivatalban.
(a hirdetmény kifliggesztése megfeleld tajékoztatas a helyi sajto utjan értesiteni a lakossagot
inkabb lehetdség, mint kotelezettség)

16. 8§ (1) A képvisel6-testilet Glése nyilvanos.

(2) A képvisel6-testiilet zart Glést tart, zart Glést tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(3) A zart Ulésen a kepviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, aljegyz0, tovabba meghivasa esetén az
érintett és a szakértd vesz részt.

17. 8 A hallgatésag a nyilvanos ulésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.
Amennyiben a hallgatosag az lést zavarja, az elndk a rendzavar6t vagy rendzavarokat elészor
figyelmezteti és ha az nem jar eredménnyel, akkor az tilésrol kiutasithatja.

18. 8 (1) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen tobb, mint ... képvisel6 jelen
van (a megvalasztott képviselok tobb, mint fele).

.............. Onkormanyzat 11
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(2) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirendek megtargyalasara a képvisel6-testiletet
....... napon belll ujbol 6ssze kell hivni.

(3) Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkivili Glés 6sszehivasara
vonatkozo szabalyok szerint koteles intézkedni. Az igy tartott rendkivili Glesen tisztazni kell
a hatarozatképtelenseg okait.

2. A tanacskozas rendje
19. 8 (1) A képviselo-testulet tilésenek elntke a polgarmester.

(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a képviselo-testllet 0sszehivasaval, vezetésével
kapcsolatos feladatokat az altala kijel6lt — képviselo-testileti tag — alpolgarmester latja el.

(3) Ha a polgarmester es az alpolgarmesterek is akadalyoztatva vannak, a képviseld-testilet
Osszehivasaval, vezetésével kapcsolatos feladatokat a korelndk latja el.

(4) Az lles megnyitasakor a polgarmester a megjelentek Iétszama alapjan megallapitja az tlés
hatarozatképesséeget.

20. 8 Az elnok ulésvezetési feladatai, jogkore:

1. az Ulés megnyitasa, berekesztése, félbeszakitasa, sziinet elrendelése,
a hatarozatképesseg, illetve tanacskozoképesseg megallapitasa,
javaslat a napirendre, a napirend elfogadtatasa,
az Ulés levezetese, a sz6 megadasa vagy ennek megtagadasa,
a napirendi pont targyalasanak elnapolasara javaslattétel,
tartalmilag 6sszefliggd napirendek egylittes targyalasara javaslattétel.

oW

21. 8 Az elndk vitavezetési feladatai:

a vita megnyitasa,

2. szavazas elrendelése,

3. aszavazas eredményének megallapitasa,
4. adontés kimondasa.

=

22. 8 Az elndk napirend el6tt tajékoztatast ad a lejart hataridejti hatarozatok végrehajtasarol és
az el0zo ulés oOta tett fontosabb intézkedésekrol, atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

23. 8 (1) Az lilés rendjének fenntartasaert az elnok felel.

(2) Az elndk
1. figyelmezteti azt a hozzaszoldt, akinek a tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd
a fogalmazésa,
2. rendreutasithatja azt, aki a képvisel6-testlilethez meéltatlan magatartast tanusit.

2 Onkormanyzat
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5. A szavazas modja

41. 8 (1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kdzben a szavazést indokolni nem
szabad.

(2) A szavazas nyiltan torténik kézfeltartassal/szavazogép utjan.

42. § Ha torveny, vagy SZMSZ rendelkezése alapjan az adott ligyben titkos szavazassal kell
donteni, azt a képviselé-testiilet megbizatasanak id6étartamara valasztott szavazatszamlalo
bizottsag bonyolitja le. A titkos szavazashoz szlikséges feltételek biztositasarol, szavazolapok
elokészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

43. 8 (1) Név szerint szavazast - a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatéarozottakon tul -
el6terjeszté inditvanyozhat a szavazas megkezdése elbtt. Az inditvanyrol a képvisel6-testllet
vita nélkil dont.

(2) A napirend elfogadasa targyaban, illetve lgyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhato.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyzé abc sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviseldk a neviik elhangzasat kovetden igen, nem, tartbzkodom nyilatkozattal szavaznak. A
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszamlalja és a szavazas
eredményérdl az elnokot tajékoztatja. A szavazas eredmenyét az elndk hirdeti ki. A névsort a
jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

44, § Mingsitett tobbség szikseges — a MOtv.-ben meghatarozottakon tul — a kovetkez6
ugyekben:

a képvisel6-testiilet éves programjanak elfogadasa,

az 6nkormanyzati vagyonnal valo rendelkezeése,

hitelfelvétel,

Kitlintetés, diszpolgari cim adomanyozasa,

helyi népszavazas kiirasa,

tanacsnok megbizasa, megbizatasanak visszavonasa,
interpellaciora adott valasz elfogadasa,

polgarmester (alpolgarmester) tiszteletdijanak megallapitasa,
siirgdsségi inditvany elfogadasa,

10 kozfeladat onkéntes felvallalasa,

11. fegyelmi ligyekben hozott dontés.

CoNooarwdE

45.8 (1) A rendeletek megjel6lése tartalmazza:
1. az 6nkormanyzat megnevezeését,
a rendelet évente kezd6do arab sorszamat,
a targyi év megjeldlését arab szammal
zarojelben a kihirdetésenek honapjat romai, napjat arab szammal,
a rendelet cimét ,,r61”, ,,r61” végzodéssel.

agrwd

.............. Onkormanyzat 17
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(2) A képvisel6-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl kiilon-kilon megjeldlessel kell
ellatni, amely tartalmazza:
1. aképviselo-testiilet megnevezését,
2. hatarozat évente kezd06do6 arab sorszamat,
3. atargyi év megjelolését,
4. a képviselo-testulet Ulésének honapjat romai szammal és napjat arab
szammal.

6. A dontések nyilvantartasa

46. 8 (1) A dontések végrehajtasdnak megszervezése érdekében a képviselo-testilet altal
hozott dontésekrdl a Hivatalban betlirendes €s hataridés nyilvantartast kell vezetni.

(2) Kiilon nyilvantartast kell késziteni az onkormanyzati rendeletekr6l és az onkormanyzati
hatarozatokrol.

(3) Az Onkormanyzati hatarozatokrol keészult nyilvantartasban a dontések szamat, targyat a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személyt kell feltiintetni.

(4) Az oOnkormanyzati rendeletekr6l készitett nyilvantartasban a rendelet szamat, targyat
modositas eseten a moddositasok szamat kell feltlintetni. A nyilvantartads tartalmazza a
kihirdetés, a hatalybalépés idOpontjat, tovabba a késobbi modositasra, hatalyon kiviil
helyezésre vonatkoz6 megjegyzés rovatait is.

7. A jegyzokonyv

47. § (1) A képviseld-testiilet iiléseir6l a kép és/vagy hangfelvétel® rogzitésére alkalmas
eszkOzzel rogzitett szoszerinti és a tanacskozas lenyegét, valamint a hozott dontéseket
tartalmazo - szerkesztett - irasos jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Az irasos jegyz6konyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:
1. az ulés szamat,
2. anapirend elotti felszolalasokat,
3. a napirendi pontonként a napirend targyat, az eldadok ¢€s felszolalok nevét,
a kérdések, szobeli elbterjesztések, illetdleg hozzaszolasok 1ényegét,
a modosito javaslatokat,
a hatarozathozatal modjat,
az elndk intézkedéseit, tovabba az tlésen tortént fontosabb eseményeket,
az Ulés befejezésének idejét.

No ok

! Annak megfelelSen kell réla rendelkezni, hogy milyen eszkdz all rendelkezésre.
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7. A Hivatal

67. 8 (1) A képviselo-testulet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal/k9zos
Oonkormanyzati hivatal elnevezéssel — az 6nkormanyzat miikodésével, Gnkormanyzati valamint
az allamigazgatasi hatosagi tgyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

(2) A képviselb-testiilet a polgarmester eléterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munka és Ugyfélfogadasanak rendjét, valamint a
miikddéshez sziikséges feltételeket, a miikddési és fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmester el6terjesztését a jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével teszi meg.

68. 8 A Hivatal bels6 tagozodasa:

L, :
2 s :
B s :
L. s :
69. 8 A hivatal Ggyfélfogadéasi rendje:
S SR (0] 721 (0] ISR oraig
S SR (0] 721 (0] IS oraig
.................................... Oratol .........c.cceeven... Oraig
V. Fejezet )
KOZMEGHALLGATAS
70.8 (1) A képviselo-testilet minden év ... havaban kdzmeghallgatast tart, melynek
id6pontjat €s helyét ........ nappal megel6zden a lakossag tudomasara kell hozni.

(2) A munkaterv meghatarozhatja, hogy mely napirendek megtargyaldsa torténik kézmeg-
hallgatassal egybekotve.

(3) A kozmeghallgatassal egybekotott képviselo-testiilet 0sszehivasara és lefolytatasara az
SZMSZ eldirasait az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

71.8(1) A kozmeghallgatason kotelesek részt venni a képviselok, a tisztségviseldk, a
Hivatal vezet6i, a polgarmester altal kijelolt Onkormanyzati intézmények ¢és gazdasagi
tarsasagok vezetoi.

(2) Az iilésen az allampolgarok ¢és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdeki
ugyben szolalhatnak fel.

(3) Az allampolgarok és a (2) bekezdésben emlitett szervezetek képvisel6i a képviseld-
testlilethez, a képviselokhoz, a polgarmesterhez vagy a jegyzOhoz kérdéseket intézhetnek,
amelyre a megkérdezett tartozik valaszolni.
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72.8(1) Az Ulésen elhangozott kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a képvisel6-
testiilet megtargyalja és értékeli. Amennyiben az azonnali valaszadasra, intézkedésre nincs
lehetdség, kijeloli azt a szervezetet, vagy személyt, amely (aki) az elhangzott felszélalas
tartalmat megvizsgalja és a sziikséges intézkedéseket megteszi.

(2) A felszolalo részére a vizsgalat eredményérdl és a tett intézkedésekrol ....... napon beliil,
irasban a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a jegyz6 ad valaszt.

VI. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS ES NEPI KEZDEMENYEZES

73. 8 A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésr6l a képviseld-testulet Kkulon
o6nkormanyzati rendeletet alkot.

VII. Fejezet
EGYUTTMUKODES A TELEPULESI NEMZETISEGI ONKORMANYZATOKKAL

74. § (1) Az Onkormanyzat a nemzetisegi egyéni és k0zOsségi jogok ervényesilése, a
nemzetiséghez tartozok érdekeinek kifejezesre juttatdsa, kiulondsen az anyanyelv apolasa,
Orzése ¢€s gyarapitdsa, tovabba a nemzetiségek kulturalis autondémidjanak a nemzetiségi
onkormanyzatok altal torténd megvalositasa és megdrzése érdekében egyiittmiikodik a
teleptilési nemzetisegi 6nkormanyzatokkal.

(2) ... kozigazgatasi teriiletén ... telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok miikodnek.

(3) Az dnkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzattal kétott megallapodas szerint biztositja a
teleptilési nemzetisegi énkormanyzatok részére a miikodéshez sziikséges személyi feltételeket.
A nemzetiségi Onkormanyzatok mukodését, dontéseinek eldkészitését és végrehajtasat a
jegyz06 és nemzetiségi referens segiti. A teleptlési nemzetisegi dnkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok ellatdsat a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Foosztalya végzi.

(4) Az Onkorméanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott megallapodas szerint biztositja
valamennyi telepiilési nemzetiségi onkormanyzat részére a mitkodésikhoz szikséges targyi
feltételeket. Az Onkorméanyzat a nemzetiségi onkormanyzatok részére biztositja a ...
helyiségek hasznéalatat.

VIII. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

75. 8 (1) Az onkormanyzat sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel,
kiadasaival onalldéan gazdalkodik. A gazdalkodas szabalyszeriiségéért a polgarmester felelos.

.............. Onkormanyzat 27
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(2) Az oOnkormanyzat vagyonat elsddlegesen a kotelezé kozszolgaltatasok biztositasa
érdekében kell hasznositani. Az 6nkent vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznalasra akkor
kertlhet sor, ha az dnkormanyzat a vagyonaval a torvényen alapuld kdzszolgaltatasokat
teljesitette.

76. 8 (1) A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot.

(2) A gazdalkodasra vonatkozoé részletes eldirasokat a koltségvetésrol szolo rendelet allapitja
meg.

77. 8 (1) A képviselo-testulet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az ........cccccvvevvvvevieiienenn,
...................................................................... -6l - a képviselo-testilet  folyamatos
tajékoztatasa mellett — sajat hataskdrben dontson.

(2) Az oOnkormanyzat torzsvagyonanak forgalomképtelen, illetéleg korlatozottan
forgalomképes korét, valamint a vagyontargyakrol vald rendelkezés feltételeit a képviseld-
testlet kilon rendeletben allapitja meg.

(3) A telepiilés vagyoni helyzetének alakulasarol a képviseld-testiilet a lakossagot a helyi sajtd
atjan is tajékoztatja.

IX. Fejezet
ONKORMANYZATI HATOSAGI UGY*

A" valtozat®
78. 8 (1) A képviselo-testiilet a hataskorébe tartozo hatosagi tigyeket a
a) apolgarmesterre,
b) a bizottsagara,
c) atarsulésara,
d) ajegyzore
atruhazza.

,,B” valtozat®

78. 8 (1) A képviselo-testiilet a hataskorébe tartozo hatdsagi ligyekben hozando dontéseket
fenntartja maganak.

2)°

* Beiktatta: 2017. évi L. torvény 381. §. Hatalyos: 2018. I. 1-#41.
> Az SZMSZ-ben dontéstol fiiggden kell rola rendelkezni.
® Tovabbi eljarasi szabalyokat a Akr. és az Métv. rendelkezéseit figyelembe véve kell megallapitani.
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X. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

79. 8 (1) Ez arendelet ... napjan lép hatalyba.

(2) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti az ...../........ (core reeennne )
.............. onkormanyzati rendelet.
(2) Az SZMSZ kihirdetésérol a jegyz6 gondoskodik.
(3) SZMSZ mellékletei:
1. szamu melléklet az atruhdzott feladat és hatarkorokrol
.................................. y 201
P. H.
................................................... s. k et S0 K
polgarmester Jegyzd
.............. Onkormanyzat 29
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