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ELOSZO

A 2012. januér 1-jét6l hatalyat vesztette a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagardl szolo tobbszér modositott 1992. eévi LXII. torvény, az elektronikus
informéacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény. A személyes adatok védelmenek, a
kozérdekti adatok megismerésének, kozzétételének szabalyai egységesen egy 0j, 2012. januar
1-jén hatalyba 1ép6 torvényben, az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. evi CXII. torvényben eés a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben keriiltek szabalyozasra.

Az Uj torvény 30. 8 (6) bekezdese és 35. § (3) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd
szerveknek tovabbra is szabalyzatot kell késziteniik, amelyben a koézérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitesenek rendjét, valamint az elektronikus kdzzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabalyait hatarozzak meg.

A szabalyozast igényld feladatok koziil a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak a szabalyai jelen
szabalyzatban kertltek el6irasra.

A sajatossdgok figyelembevételével minden gazdalkodd szervezet célja, hogy a
legegyszertibben, de szabalyszerlien hajtsa végre a jogszabalyban megfogalmazott eldirasokat,
amihez ezzel a mintaszabalyzattal kivanunk segitséget nydjtani. A szabalyzat minta
tartalmazza mindazokat a megoldasokat, melyek — a jogszabalyi el6irasok betartasa mellett —
az adottsagoknak, lehetdségeknek, tovabba a belsé igényeknek megfeleléen a feladatellatas
megfelel6 végrehajtasaban segitséget nyujthatnak.

A mintaszabalyzat nehany helyen az adaptalas megkonnyitése érdekében — magyarazo,
értelmez6, ajanld — leirasokat tartalmaz, melyeket nem kell beépiteni a szabalyzatba. A
konnyebb felismerhetéség érdekében ezek a részek d 6 [ ¢ betiivel kerlltek leirasra.

Ez a kiadvany hozzajarulhat ahhoz, hogy a koltségvetési szerveknél biztositsa a jogszabalyban
eldirt feltételeknek valé maradéktalan megfelelést.

a Szerzok
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A e koltségvetési szerv (6nkorményzati hivatal', a helyi 6nkormanyzat, helyi
Oonkormanyzat tarsulasa, tovabba a helyi nemzetiségi onkormanyzat, valamint a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tarsulasa altal alapitott koltségvetési szerve) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informéacios ©nrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol szol
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékeérdl szo61o 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet?, a kozzétételi listakon
szereplO adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet
ugyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdirozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabélyzat célja

A szabalyzat célja, hogya ..................... (kbltsegvetési szerv megnevezése) meghatarozza
és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesileését, a kozérdeki
adatok igenylésének es teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevé személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivand szemely jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon
kozzétételre kertild kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kdzzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. .............. hu honlapon
kozzétetelre kerul.

1.1. A szabalyzat hatélya

A szabalyzat hatalya kiterjed a ....................... (kbltségvetési szerv megnevezese), tovabba
a teleplilésen mikodo ............... nemzetiségi  Onkorméanyzat(ok)ra es/vagy a
....................... koltségveteési szerv(ek)re.

! Fépolgarmesteri hivatal, polgarmesteri hivatal, megyei 6nkormanyzati hivatal, kdzds 6nkormanyzati hivatal.
2 Hatalyos: 2016. oktéber 15-z61.
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2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett:® barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
maodon, kiléndsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a termeészetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

Személyes adat: * az érintettre vonatkozd barmely informacié.

Kiilénleges adat:® a személyes adatok kiilonleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo szemelyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkozo egyedi informdaciot hordoz, és amely elsOsorban az adott természetes
szemeélybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségligyi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotara
vonatkozo szemelyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségugyi
szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-vegrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett clééletre
vonatkozo6 személyes adat.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevekenységere vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, flggetlenul kezelesenek modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzé6désekre vonatkozo adat.

3 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIII. tdrvény 2. § (1). Hatalyos: 2018. VII. 26-t6l.
* Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (5). Hatalyos: 2018. VII. 26-t4l.
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Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzajarulas:® az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeleéséhez.

Adatkezeld:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és vegrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld:” az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitese.

Biiniildiozési céli adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a koOzbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelozésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremiikddésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald kozremiikodésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniild6zési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenyseg keretei kdzott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsagi célt adatkezelés:” a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabélyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rend6rség
terrorizmust elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torveny hatalya ala tartozé adatkezelése.

> Megallapitotta: 2018. évi XXXVIII. tdrvény 2. § (1). Hatalyos: 2018. VII. 26-t6l.
® Médositotta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 33. § (1) 3.
" Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 2. § (5). Hatalyos: 2018. VII. 26-t4l.

Koltségvetési szerv neve 7



A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Honvédelmi céli adatkezelés:® a honvédségi adatkezelésrdl szolo torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok es allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsol6do
egyes rendelkezésekrol szolo térvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovabbitas:® személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkodzi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgoz0 részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: ° a nemzetkozi kdzjog hatélya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézotti megallapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott létre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tébbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa:® a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténé megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas:® az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgoz6:*° az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkizlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

8 Megallapitotta: 2018. évi CX. torvény 4. 8. Hatalyos: 2019. 1. 1-/51.
% Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 2. § (7). Hatalyos: 2018. VII. 26-t4l.
19 Médositotta: 2018. évi XXXVII. torvény 33. § (1) 4.
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Harmadik személy: ** olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

EGT-allam: az Europai Unié tagallama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Europai
Unio és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: ** az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy més

maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
maodosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotés: ** személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténé - kezelése, amely
az ¢érintett személyes jellemzoinek, kiilondosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasadhoz kapcsolédo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett:"® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités:™® személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes szemelyhez ne
lehessen kapcsolni.

1 Médositotta: 2018. évi XXXVIII. torvény 33. § (1) 4.
12 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIIL. trvény 2. § (10). Hatalyos: 2018. V1. 26-t6l.
13 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (10). Hatalyos: 2018. VII. 26-t6].
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéaltatasért ..................... (név, beosztas) a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazod, kilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozIot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésevel vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat €és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartasanak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— afrissitett adat 4] allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dlloményban valo elérhetdségét.

\V2
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo igényekrél ¢és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente ........... - ig beszamol a Képviselo-testllet felé. A
beszamol6 alatdmasztasat szolgéld informécidkat a szervezeti egységek vezetbi ....-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett kdltség dsszegere.
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\V2
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat ......... napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejileg a ..................... rendjének
szabalyzata hatalyat veszti.

A . (koltségvetési szerv vezetdje) kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban
foglalt elmrasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

felel0sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséert ........... (koltségvetési szerv vezetdje)
a felelos.
Kelt,.....................év .....h0.....nap

jegyzo (intézményvezetd)
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Polgarmester titArsag. .. ......o.vvvveiie e (név, telefonszam)
JEGYZO oo (név, telefonszam)
ALJCEYZO. ..t (név, telefonszam)

Pénziigyi 0SZtaly.........cccovvvviiiii i ee e (N@V, telefonszam)

Adbosztaly............ccoiiiii e (NBY, telefonszam)

Epitésiigyi Hat0sagi OSZtalY............cuvveeeeiiiiiieeeieiiinnnnn, (név, telefonszam)
MiiszaKi 0SZtAlY.........oouiiii i (név, telefonszam)
BelsO ellenOr. . .......ovieiiiii (név, telefonszam)
S e e
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozdsokat kovetben | Az el8zd allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek €s az A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | Aszervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

5. | Testlleti szerv esetén a testiilet l1étszama, A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége

6. | Akozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikdé mas kdzfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi A véltozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével miikkodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitéd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden | Az el6z0 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség €s kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

azonnal

archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...............ooiiiii
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol méasolat keészitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..., (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6é koltségeket nem
vallalom az é&ltalam kért informéaciokrdl csak olyan formédban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eléallitdsaval dsszefuiggésben visszavonasig
felmer(lt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett méasolatot (a megfelel6 szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztil veszem ét.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ...,

CiM: e,

E-mail cim: ...,

igénylo alairasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eldallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. 8 (5) bekezdésében meghatéarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fuggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairéas

Koltségvetési szerv neve
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Fluggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informéacios énrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény 72. 8§ (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. 8 (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltségeként az alabbi mértékek vehet6k
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen énkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen énkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez szilkséges eszkdzok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazd
adathordoz6 koltségeként a kozvetlenll a masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétlendl
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatésdgat az informécids Onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatéarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. 8 Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozO kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylO részére postai ton, Magyarorszag terliletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaer6-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaerd-raforditdsként az igeényelt adat
felkutatdsahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jarél masolat
készitésehez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam veheto figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kerl sor, a masolat készitéséhez szlikséges
id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idotartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idotartamnal.
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4. 8 (1) A munkaeré-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megéllapitani.

(2) A munkaeré-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkeénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodé személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett
munkaorak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara es6 tényleges munkaerokdltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megillet6 rendszeres személyi juttatasok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditds osszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. 8 A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendé - 0sszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. 8 alapjan meghatérozott tényleges koltségét meghaladta.

6. 8 A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjdn meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd 0sszeghatar mértéke S000 Ft.

7. 8 Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba.
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