GAZDALKODASI SZABALYZAT

a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas, atlathatdsagi nyilatkozat és adatszolgéaltatas
rendjérol

Szerzok:

Gydrffi Dezsé
Gyorffi Gyorgy
a,,GY & GY” PERFEKT AUDIT Kft.
munkatarsai

Ez a szabalyzat minta szerzoi jogi védelem alatt all, arrol valé masolat
készitése tilos! A szabalyzat méasolasa és jogtalan felhasznalasa
blincselekményt képez.



ELOSZO

A 2012. évtol az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) és
annak végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) a
kotelezettségvallalas és — az j fogalomként megjelené — penziigyi ellenjegyzés tekintetében
tartalmaz 0j szabalyokat. 2012. januar 1-jét6l az 6nkormanyzati hivatal nevében a jegyzo,
vagy az altala irdsban felhatalmazott vallalhat kotelezettséget. Az énkormanyzat nevében a
polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.

Az Aht. 2012-t6] megsziintette az utalvany ellenjegyzésének kotelezettségét, és az eddigi
kotelezettségvallalas ellenjegyzése helyett bevezette a pénzigyi ellenjegyzés fogalmat.
Megjegyezziik, hogy az utalvany ellenjegyzésének szabalyzatban torténd eldirasat és
gyakorlasat a jogszabalyok nem tiltjak, igy azt alkalmazni lehet.

Az Avr. 2017. januar 1-jétél 1j el8irast tartalmaz arra vonatkozéan, hogy az Gjonnan alapitott
koltségvetési szerv, helyi nemzetiségi dnkorméanyzat, tarsulés, térségi fejlesztési tanacs az
Avr. 13. § (1)-(4) bekezdés szerinti szabélyzatokat a megalakulds idSpontjatél szamitott
harminc napon belil koteles elkésziteni. Tovabbi j el8irds 2017. januar 1-jétdl, hogy az Avr.
13. 8 (1)-(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat oly modon kell elkésziteni, hogy azokbol
megallapithatdak legyenek a feleldsségi korok, a javaslattételi, engedélyezési, jovahagyasi,
kontroll és beszamoltatasi eljarasok.

Az Anht. 41. § (6) bekezdésének 2016. évi modositasaval az nkormanyzati alrendszerre is
Kiterjesztesre Kkertlt az atlathatd szervezetekre vonatkozéd  nyilatkozat bekérésének
kotelezettsége.

A jegyz0 a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Onkormdanyzati hivatal, dnkormanyzat,
nemzetiségi Onkormanyzat esetében - képesités hianyaban - nem végezhet pénzigyi
ellenjegyzést. Pénzugyi ellenjegyzésre kizarolag az dnkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje,
ennek hianyaban a jegyz6 altal kijeldlt a hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult. A
feladat elvégzésének képesitési feltételeit az Avr. szabalyozza.

A sajatossdgok figyelembevételével minden gazdalkodd szervezet célja, hogy a
legegyszertibben, de szabalyszerlien hajtsa végre a jogszabalyban megfogalmazott eldiradsokat,
amihez ezzel a mintaszabalyzattal kivanunk segitséget nydjtani. A szabalyzat minta
tartalmazza mindazokat a megoldasokat, melyek — a jogszabalyi el6irasok betartasa mellett —
az adottsagoknak, lehetdségeknek, tovabba a belsé igényeknek megfeleléen a feladatellatas
megfelel6 végrehajtasaban segitséget nyujthatnak.

A mintaszabalyzat nehany helyen az adaptalas megkonnyitése érdekében — magyarazo,
értelmez6, ajanld — leirasokat tartalmaz, melyeket nem kell beépiteni a szabalyzatba. A
konnyebb felismerhetdség érdekében ezek a részek d 6 [ ¢ betiivel kertiltek leirasra.

A szabéalyzat végen (intézmenyre, polgarmesteri (k6z6s) hivatalra és oOnkormanyzati
tarsulasra vonatkozoan) talalhato egy esettanulmany az egyes jogkorok atruhazasanak és
azokrdl torténo nyilvantartasanak a kialakitasahoz.

Ez a kiadvany hozzajarulhat ahhoz, hogy a koltségvetési szerveknél biztositsa a jogszabalyban
eloirt feltételeknek valo maradéktalan megfelelést.

a Szerzok
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Gazdalkodasi szabalyzat

GAZDALKODASI SZABALYZAT

A koltségvetési szerv (6nkormanyzati hivatal, a helyi 6nkormanyzat, helyi
onkormanyzat jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasa, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiseégi 6nkormanyzat jogi személyiségii tarsulasa altal
alapitott koltségvetési szerve gazdalkodasi szabalyzatat az allamhaztartasrdl sz616 2011. evi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Ant.), az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkezé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérsl
sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint a gazdasagi
szervezet tgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatirozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a (koltségvetési szerv megnevezése)
meghatarozza a mikodéséhez, gazdalkodasdhoz kapcsolodd a jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolas, az érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatdsagi nyilatkozat eljarasi €és
dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a
hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt felelsség viselését, az adatszolgaltatdsok
rendjével kapcsolatos bels6 elbirasokat.

1.1. A szabélyzat hatélya

A Gazdalkodasi szabdlyzat hatalya Kkiterjed a ....................... (kOltségvetési szerv
megnevezése), tovabba a telepiilésen mikodd  ............... helyi nemzetiségi
onkorményzat(ok)ra és/vagy gazdasagi szervezettel nem rendelkezl .......................
koltségvetési szerv(ek)re.

2. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az &llamhaztartési torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— aszamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— @ .eveevennen... (kOltségvetési szerv megnevezése) Szervezeti és Miukodési
Szabélyzata (tovabbiakban: SzMSz);
— a............(koltségvetési szerv megnevezése) gazdasagi szervezet tigyrendje.

Fépolgarmesteri hivatal, polgdarmesteri hivatal, megyei onkormanyzati hivatal, k6z0s 6nkorményzati hivatal.
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Gazdalkodasi szabalyzat

3. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalas

Az Aht. 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi
eldiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv szdmara a
Kormény rendeletében meghatdrozottak szerint rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettsegvallalasra az azokat terhelé korabbi koételezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év
kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek
hianydban a koltségvetési ¢év kiadasi eldiranyzataival megegyezd 0Osszegli kiadasi
eldiranyzatok szabad elGiranyzatanak mértékeig Kkerulhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzugyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzdnek a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat, és

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kitelezettségvallalas 6sszege, a tobb év kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési
évet terhel Osszeg a szabad eldiranyzatok Gsszegét nem haladja meg, vagy

b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Kormany rendeleteében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszegb6l a koltségvetési évet kovetd éveket terheld
osszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése
szerinti  0sszegeknek a kordbban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett 6sszegét.

A helyi onkorményzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldirdnyzatai terhére
abban az esetben vallalhatd kotelezettség, ha az abbdl szarmazo valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kdvetd év junius 30-aig megtorténik. 2

Pénzlgyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran arr6l kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Korméany egyedi hatarozatan
alapulo, tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon
vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

2 Modositotta: 310/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 31. § 6.
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Az Aht. 32. §-a szerinti elSiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdese szerinti kotelezettsegvallalas esetén a pénzugyi ellenjegyzés soran kizarolag arrdl
kell meggydzddni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési evet kovetd
éveket terhel osszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

Teljesités igazolasa
A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségeét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetes

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes — annak
teljesitéset.
Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell:
— az Osszegszeruséget,
— afedezet meglétét
— és azt, hogy a megel6zd Ugymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli

kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas

A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalé szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjin eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvéllalas altalanos szabélyai

A kotelezettsegvallalasra a ...... neveében ....................... (a koltségvetési szerv vezetdje,
polgarmester, helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke, a tarsulasi tanacs elnoke), vagy az
altala irasban felhatalmazott az intézmény/hivatal/munkaszervezet, stb. alkalmazésaban allo
szemely irasban jogosult.

Koltségvetési szerv neve 11
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Ha a kotelezettsegvallalasra egyébként iranyado jogszabdlyok lehetové teszik, irasos
formanak a felek altal legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aléirassal - ha jogszabaly
eldirja mindsitett elektronikus aldirassal - ellatott elektronikus dokumentum is megfelel. A
kitelezettséget vallalé szerv vezetdje dltal az Avr.52. § szerint adott irdsos meghatalmazds
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott elektronikus dokumentumban is

t('jrténhet.3

Kotelezettségvallaldsra az ©Onkorményzat nevében a polgarmester, a nemzetiségi
onkormanyzat nevében az elndk, a tarsulasi tanacs esetében a tarsulasi tanacs elnoke,
koltségvetési szervek (polgarmesteri hivatal, intézmény) esetében a jegyzd, illetve az
intézményvezetd jogosult.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése értelmében, ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. 52. § (6)
bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatasiban akaddlyoztatva van, a képvisel-testllet egyedi
hatarozatdban az dnkorméanyzati hivatal alkalmazasdban allé személyt jelolhet ki a helyi
onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo kételezettségvallalas gyakorldasara. A
kepviselo-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mads személy valik
Jjogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdése értelmében, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a (7)
bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettsegvallalasra
jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a telepulési, tertleti nemzetisegi
onkormdnyzat esetében a képviseld-testillet egyedi hatarozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo személyt jelélhet ki a
nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo kételezettségvallalas
gvakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgyilés altali kijelolés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas szemely valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akaddlyoztatasa megsziinik.

Az atruhazés rendjérdl irasbeli felhatalmazéas alapjan (1. szamd melléklet) rendelkezni kell!!!
A kotelezettsegvallalasi jogkor atruhazas az akadalyoztatas és az 0sszeférhetetlenség eseteire
terjed ki.

A szabdlyzat adaptdlasandl attol fiiggéen, hogy mely onkormanyzatrél vagy koltségvetési
szervrél van szo, (Onkormanyzati hivatal, nemzetisegi 6nkormanyzat, Onkormanyzati
tarsulas,) a megfeleld félkovér dolt betiivel szedett személyt kell szerepeltetni.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazads visszavonasa minden esetben csak irdsban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1., 2. szamu mellékletében elGirt formaban térténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— afelhatalmazo nevét, beosztasat,

— afelhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas kezd6 idépontjat,

— afelhatalmazas feltételeit,

3 Beiktatta: 499/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 5. §. Hatalyos: 2017. I. 1-¢41.
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— afelhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazads visszavonasarol sz6ldo dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmazni:
— afelhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

— afelhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas visszavondsanak idépont;jat,

— afelhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd Ugyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintajat, valamint a jogosultsag megszintetését
elrendel§ tigyirat szamat és id6épontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 6. szdmua melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A Kkotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol készilt nyilvantartas folyamatos naprakész
VeZeteSEErt ..o, a felelés.

2. Elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések

Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas®:
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,”

b) b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A Kkotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara
vonatkozd szabalyokat az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
eseteén is alkalmazni kell.

A szabalyzatban meghatarozott  el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat ( pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajthatd birosagi végzés). A bizonylaton — a szamlakivonat megfeleld
tételénél — az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetéseket az
érvényesitének ,,IKN"® jeloléssel kell ellatni.

Egyéb esetekben a kotelezettsegvallalas csak irasban térténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok és a 13. szamu mellékletben szereplé kotelezettségvallalasi bizonylat
alapjan.

* Ezekre az esetekre az Avr. 53. § (1) és (2) bekezdése ad felmentést, ugyanakkor minden koltségvetési szerv
maga donti el, hogy él-e ezzel a lehetdséggel minden esetben, vagy csak egy meghatarozott kdrére terjeszti ki
az irasbeli kdtelezettségvallalas aloli mentességet.

> Médositotta: 224/2017. (VIII. 11.) Korm. rendelet 13. § 1. Hatalyos 2017. augusztus 12-£41.

® Eusi elters Jjelolés is alkalmazhaté, de az Avr. 53. § (2) bekezdése értelmében, errél rendelkezni kell.
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Az Avr. 53. § (1) bekezdése eldirja, hogy a gazdalkodd szerv maximum kettészdzezer forintban
allapithatja meg azt az Osszeghatart, amig irasban nem sziikséges a kotelezettségvallalast
rogziteni. A szabalyozas soran az Avr.-ben meghatarozott ésszeghatartol alacsonyabb dsszeg
is megallapithato!

3. Tobb év kiadasi el6iranyzatara vallalt kotelezettség dokumentalasa’

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében tébb év vagy a kdltségvetési éven
tuli év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elGiranyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell. ®

A hatarozatlan idére sz6016, tobb évre vallalt kotelezettségeket irasban dokumentélni kell. A
dokumentalasra a szabalyzat 20. szamu mellékletében talalhatd bizonylatot kell hasznalni.

4. Irasban véllalt kotelezettségvallalas dokumentumai

— kinevezési okirat,

— szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— a palyazati Gton odaitélt tamogatasrol szolo dontés (szerzddés) alairt dokumentuma,
tovabba

— a Gazdalkodasi szabalyzat 13. szamu melléklete szerinti kdtelezettségvallalasi bizonylat.

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részveételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. 8 (5)
és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas énmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiirds, tovabbad minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt

kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintends.”

! A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol szarmaz6 valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kdtelezettség bekOvetkezése bizonytalan vagy
kiilon jovobeli nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kitelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhato meg
pontosan, a koriilmények és az elézo évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi korulmények kozott - az ésszerii gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb Osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatdarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a kéltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatérozni.

8 Médositotta: 2017. évi LXXII. torvény 87. § 7.Hatalyos 2017. junius 17-£51.
’ Modositotta: 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 25. § 6.
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2. Atlathatdsagi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrol a szabalyzat ........
mellékletében szereplé tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartést
adatait negyedévente felil kell vizsgalni.

A nyilvantartds = vezetéséért és  negyedévenként  torténd feliilvizsgalataért
.......................... felelos.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzdés, illetve létrejott ilyen szerzddés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgalo bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6z6en
— (szamla, megallapodas, szerz6dés, stb.) — az atlathatd szervezetek nyilvantartasara
alapozva — minden esetben meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kedvezményezett atlathatod
szervezetnek mindésiil-e vagy sem.

A szervezet atlathatdsagat a kovetkez6 modon kell igazolni a bizonylaton: 43

Igazolom, hogy a ............ szami szamlan, ............
szam alatt iktatott szerzOdésben, megallapodasban,
szallitoként, kedvezményezettként megjeldlt szervezet,
az altala megkildott és ...... szam alatt nyilvantartott

atlathatosagi nyilatkozat alapjan atlathatd szervezet.

Kelt,201........cceevvvnens

alairas

Az atlathatdsag igazolasara a bizonylatokon a kotelezettségvallalo altal a szabalyzat 5. sz.
mellékletében foglaltak szerint irasban megbizott személy jogosult .

® Az dtldthatésdg igazolasahoz célszerdi ilyen tartalommal bélyegzét rendszeresiteni.
* Amennyiben a szabalyzat kiterjesztésre keriil tbb szervezetre (pl. énkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat,
tarsulasi tanacs, stb.) akkor szervezetenként kell kijeldIni az atlathatésag igazolasara jogosult személyt.
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XII.
ZARO RENDELKEZESEK
A Gazdalkodasi szabalyzat ...............ccoooiviiiiiiiiiiiie e, napjan lép hatalyba. Ezzel
egyidejiilega ........... kelt Gazdalkodasi szabéalyzat ............. hatalyat veszti.
A (koltségvetési szerv vezetdje) kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi

szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 23. szamU mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

A kotelezettseget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, ervényesitésre, utalvanyozasra, az atlathatosag igazolasara jogosult személyekrol
és alairas-mintajukrél ................ (név) a Gazdalkodasi szabalyzat 6-11. szamu
mellékleteiben rogzitett formaban és modon naprakész nyilvantartast vezet.

Az erintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért ........... (koltségvetesi szerv
vezetoje) a felelOs.

Kelt,.....................év .....h0.....nap

koltségvetési szerv vezetdje (jegyzd,stb.)
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1. szamU melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzije, gazdasagi vezetdje)

FELHATALMAZAS

A (koltségvetesi szerv megnevezese) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénzugyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 201.. év ..... ho ...napjatdl
felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozo (vagy) a kotelezettseget vallalo szerv
alkalmazasaban allo

_—

a kovetkez6 feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
—csakaz ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.*®

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok

szerint koteles gyakorolni.

.................. 201... év .......hG6 .... nap

( polgarmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazd alairasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasarol sz6lo6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas

A feltétel kiterjesztheté meghatarozott esetekre és ezen belil killon-kiilén 6sszeghatarra is.

Koltségvetési szerv neve 33



Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetije, jegyzije, gazdasagi vezetdje)

Ugyiratszam:............ /201

...................................... nev

............. beosztas

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szdm alatt kiadott

a kotelezettsegvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatdsagi jogkor gyakorlasara szolo
felhatalmazast 201.... év ....... ho .... napjatol visszavonom.

.................. 201... év .......h6 .... nap

P.H.

(polgérmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazd alairasa

A Kkotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatdsagi jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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3. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetdje)

A (koltségvetesi szerv megnevezese) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan 201.. év .....h¢ ...napjatdl megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasara a
kovetkezo esetekben:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 201...év .......h6 .... nap

(polgarmester, intézményvezetd)
felhatalmazo alairasa

A teljesites igazolas feladatanak ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

.................. 201... év .......hG .... nap

alairas
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4. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)

A (koltségvetesi szerv megnevezese) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan 201.. év .....h04 ...napjatol megbizom az ervényesités jogkdr gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 201...év .......hG .... nap

(gazdasdagi vezetd, jegyzd)
felhatalmazé alairasa

A érvenyesitési feladat ellatasardl szol6 felhatalmazas egy peldanyat a mai napon atvettem.

.................. 201...év .......h6 .... nap

alairas
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5. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
(polgarmester, jegyzo, intézményvezeto)

A (koltségvetesi szerv megnevezese) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan 201.. év .....h4 ...napjatol megbizom az atlathatdsagi jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 201... év .......hG .... nap

(polgérmester, jegyzd, intézményvezetd)
felhatalmazé alairasa

Az atlathatosagi jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazads egy peldanyat a mai napon
atvettem.

.................. 201... év .......hG .... nap

alairas
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NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

. szamu melléklet

Sor-

szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra
jogosito ugyirat szama,
kelte

Jogosult aldirasa

Jogosultsag
megsziinését elrendeldé
ugyirat szama, kelte
idépontja

7.

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltlintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.

38
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NYILVANTARTAS
a pénzugyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol

. szamu melléklet

Sor-

szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra
jogosito ugyirat szama,
kelte

Jogosult aldirasa

Jogosultsag
megsziinését elrendeldé
ugyirat szama, kelte
idopontja

7.

Az lgyirat szamat csak akkor kell feltlintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS

a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

8. szamu melléklet

Jogosultsag

. Név Beosztas jogcime ,
Szam szama, kelte Jog szama, kelte
idopontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

“® p|. Személyi juttatasok, készletbeszerzések, koziizemi dijak, stb.

40
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13. szamu melléklet

(koltségvetesi szerv megnevezese)

Kotelezettségvallalasi
Bizonylat

Nyilvantartasi szama: ......./201...

Elrendeljuk az alabbi elbiranyzat (jogcim) terhére elbiranyzat lekotését az elbiranyzat-felhasznalasi
ttemtervvel 6sszhangban a taloldali részletezés foglaltak szerint:

Eldiranyzat:
Kotelezettségvallalas jogcime:

Kotelezettségvallalas dsszege (Ft):

A szerz6d6 fél megnevezése, , , Addszama, va
neg Bankszamla szama . s _gy
azonositdja adoazonosito jele

A kotelezettségvallalasbol:
................ forint targyévi el6iranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

................ forint targyévi eliranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kovetkez6 évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

................ forint targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,
A kotelezettségvallalasok forrasa (évek szerinti bontasban):

— az el6z6 évek maradvanya:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat (tdmogatas, bevétel):

— targyévet kovetd évek eldiranyzata (tamogatas,

Fizetés madja:

Atutalas: I:I Készpénz: D

............. 201.. év .. ho ...... nap
kotelezettségvallald pénzigyi ellenjegyzé
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele szam alatt megtortént.
............. 201...év.........h0 ..... nap

alairas
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II. Az 1. pont ala nem tartozo jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodo szervezetek:

Alulirott ... (Cég képviseldjének és a cég neve) ...........c.c..even....
a cég székhelye .............oeeiis ( cégjegyzékszam) .................. (addszam) képviselGje

nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrol szolo 2011. evi
CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, mivel olyan
— belfoldi jogi személy,
— kalfoldi jogi személy
— belfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet

— kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérol és
megakadalyozasardl szolo torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa(i)
megismerhetd(k):

Sor- Tényleges . Tulajdoni
, cnyleg Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
szam tulajdonos neve L s
joganak mértéke
1.
2.

Amennyiben a szervezetben kozvetlentil vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet talalhato, annak adatai a kovetkezok (csak abban
az esetben kell kitdlteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi
Sor- személyiséggel nem
szam rendelkezé szervezet
neve

Részesedés mértéke

Adoilletésége Ado6szama %-ban

A kozvetlenul vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitdlteni, amennyiben relevans):

Tulajdoni

Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja | hanyad/szavazat
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve i joganak
mértéke

2. az Eurdpai Unio tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
olyan allamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas
elkeriilésérdl sz616 egyezménye van.
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Ebben az esetben kérjik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétél kezdédéen az utolso lezart
adoévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott allamban 1évd kapcsolt vallalkozasai altal
egylttesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozd, mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetéi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdl szarmazd bevétele hany szézaléka az 6sszes bevételének, az alabbiak szerint
(amennyiben tébb gazdalkodd szervezet van, kérjuk ujabb tablazat kitoltését (csak abban az
esetben kell kitélteni, amennyiben relevans) :

Az illetdség szerinti orszagban termeld,
feldolgoz6, mezdgazdasagi, szolgaltato,
Adobév Gazdalkodé szervezet neve befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébol szarmazé bevételének
aranya az 0sszes bevételhez képest

(ajanlat benydjtasanak
éve)

(utolso lezart ad6év)

3. nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold térvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

4. a gazdalkodo szervezetben kozvetlenul vagy kdzvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodd szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennalinak.

Tudomasul veszem, hogy a ......... ..(koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV torveny (a tovabblakban Aht.) 41.8 (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerz6dés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.8 (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval Osszefliggd - adatokat a ..............ccooveiiiiiiiinnnn. (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, err6l a
....................................... (koltségvetesi szerv neve)  haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valotlan tartalma nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetesi szerv neve) az allamhaztartasrol szolo torvény
vegrehajtasarol szold 368/2011. (XI11.31.) Korm. rend.50. 8§ (1a) bekezdese alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (Iétesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzéseére).

Kelt: .....................(helyiség), 20... (éV) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszerl alairas
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I11. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

Alulirott (név), mint a

(cégév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térveny 3. § (1) bek. 1. c¢) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil, mivel olyan (aldhdzandd!)

— civil szervezet

— vizitarsulat,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

1. vezetd tisztségviseli megismerhetok:

) Tulajdoni
Sziletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdonos
szam neve

Amennyiben a szervezetben kozvetlentil vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet talalhato, annak adatai a kovetkezok (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi

Sor- személyiséggel nem . . Részesedés mértéke
S . adoilletésége adoszama o
szdm rendelkezé szervezet Y-ban
neve

A kozvetlenul vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Tulajdoni

Sor- Gazdalkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja | hanyad/szavazat
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve i joganak
mértéke
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2. a civil szervezet ¢és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseléi nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,

3. székhelye az Europai Unio tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egylittmtkodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatas
elkeriilésérdl sz616 egyezménye van.

Tudomasul veszem, hogy a ......... ..(koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV torveny (a tovabblakban Aht.) 41.8 (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerz6dés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl szo6l6 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.8 (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval Osszefliggd - adatokat a ...........c.covevviiiiinnnns (koltsegvetesi
szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetesi szerv neve)  haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valotlan tartalma nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koltségvetesi szerv neve) az allamhaztartasrol szolo térvény
vegrehajtasarol szol6 368/2011. (XI11.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (Iétesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzéseére).

Kelt: .....................(helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszerl alairas
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23. szamu melléklet

Megismereési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Mintafalva Ovoda
Gazdasagi vezeto

Ugyiratszam:3.225/2019.
Kiss Janosné

gazdalkodasi eloado

Az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan 2019. januar 10-t61 megbizom az
érvényesitési feladatok ellatasaval.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Mintafalva, 2019. januar 3.

P.H.

Minta Béla

gazdasagi vezetd

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Mintafalva, 2019. januar 3.

Kiss Janosné
gazdalkodadsi eléadb
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Mintafalva Ovoda
Gazdasagi vezeto

Ugyiratszam:3.221/2019.

FELHATALMAZAS

Az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzatanak 1l1. fejezete alapjan osszeférhetetlenség, valamint
akadalyoztatasom esetén a pénzugyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 2019. januar 10-t6l
felhatalmazom az intézmény alkalmazasaban allé

Minta Jozsef- et

a kovetkez6 feltételek mellett. A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara
— az Osszeferhetetlenség esetét kivéve — csak a megbizasi szerzOdések esetében a bruttd
150 000 Ft-ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Mintafalva, 2019. januar 3.

P.H.

Minta Béla

gazdasagi vezeto
A penzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Mintafalva, 2019. januar 3.

Minta Jozsef
peénziigyi foeléado
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Mintafalva Ovoda
Intézményvezeto

Ugyiratszam:3.220/2019.

FELHATALMAZAS

Az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzatanak Il. fejezete alapjan Gsszeférhetetlenség, valamint
akadalyoztatasom esetén a kotelezettsegvallalasi jogkor gyakorlasara 2019. januar 10-t6l
felhatalmazom az intézmény alkalmazasaban allé

Minta Jozsef- et

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettsegvallalasi jogkor gyakorlasara —
az 0sszeférhetetlenség esetet kivéve — csak a karbantartasi es kisjavitasi kiadasok esetében a
150 000 Ft-ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Mintafalva, 2019. januar 3.

P.H.

Minta Sandorné
intézmeényvezeto

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Mintafalva, 2019. januar 3.

Minta Jozsef
gazdasagi vezeto
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Mintafalva Ovoda
Intézményvezeto

Ugyiratszam: 3.224/2019.

Nagy Jozsef
gondnok

Az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzatanak V. fejezete alapjan 2019. januar 10-t61 megbizom a
teljesités igazolas jogkor gyakorlasara a kovetkez6 esetekben:

Karbantartasi, kisjavitasi kiadasok;

Személyi juttatasok;

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Mintafalva, 2019. januar 3.

P.H.

Minta Sandorné
intézmenyvezeto

A teljesités igazolas jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazéas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Mintafalva, 2019. januar 3.

Nagy Jozsef
gondnok
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Mintafalva Ovoda
Intézményvezeto

Ugyiratszam:3.222/2019.

FELHATALMAZAS

Az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzatanak VI. fejezete alapjan osszeférhetetlenség, valamint
akadalyoztatasom esetén utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 2019. januar 10-61 felhatalmazom
az intézmény alkalmazasaban allo

Minta Jozsef- et

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve — minden gazdasagi esemény esetében jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Mintafalva, 2019. januar 3.

P.H.

Minta Sandorné
intézmenyvezeto

Az utalvanyozési jogkor gyakorlasarol szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Mintafalva, 2019. januar 3.

Minta Jozsef
gazdasagi vezeto
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NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Sor-

szam

Név

Beosztas

Felhatalmazésra
jogosito Ugyirat szama,
kelte

Jogosult alairasa

Jogosultsag
megsziinését elrendelé
Ugyirat szama, kelte
idépontja

Minta Sandorné

intézmeényvezeto

Avr. 52. § (1) bek.

Minta Sandorné

Minta Jozsef

gazdasagi vezeto

3.220/2019.

Minta Jozsef

7.

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazéssal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS
a pénzigyi ellenjegyzésére jogosult személyekral

Felhatalmazéasra

Jogosultsag

Sor- . (16 (iqvirat sz2 megsziinését elrendelé
. Név Beosztas Jogosito ugyirat szama, Jogosult alairasa ugyirat szama, kelte
szam kelte - .
idopontja
. , o 3 Awvr. 55. § (2) bek. i )
1. Minta Bela gazdasagi vezeto a) pontja Minta Bela
2. Minta Jozsef peéncziigyi féeléado 3.221/2019. Minta Jozsef
3.
4,
S.
6.
1.
Az ligyirat szamat csak akkor kell feltlintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) kertilt sor.
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NYILVANTARTAS
a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

Felhatalmazéasra

Jogosultsag

Sor- ] liTldec Jogosultsag Jogosult aldirasa megsziinését
. Név Beosztas Jogosito ugyirat jogcime elrendeld iigyirat

szam szama, kelte szdma, kelte
Karbantartés,

1. Nagy Jozsef gondnok 3.224/20109. kisjavitasi kiadasok, Nagy Jozsef
Személyi juttatadsok

2.

3.

4,

5.

6.

7.
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NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult személyekrol

Felhatalmazéasra

Jogosultsag

Sor- . (16 (iqvirat sz2 megsziinését elrendelé
. Név Beosztas Jogosito ugyirat szama, Jogosult alairasa ugyirat szama, kelte
szam kelte . .
idopontja
1. Minta Béla gazdasagi vezetd Avr. 58. § (4) bek. Minta Béla
2. Kiss Janosné gazdalkodasi el6ad6 | 3.225/2019. Kiss Janosné
3.
4.
5.
6.
1.
Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazéssal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS
az utalvanyozasra jogosult személyekrol

Sor-

szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra
jogosito ugyirat szama,
kelte

Jogosult alairasa

Jogosultsag
megsziinését elrendel6
ugyirat szama, kelte
idépontja

Minta Sandorné

intézményvezetod

Avr. 59. § (1) bek.

Minta Sandorné

Minta JOzsef

gazdasagi vezetd

3.222/2019.

Minta JOozsef
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