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ELOSZO

A szamvitelrél szo6l6, modositott 2000. évi C. torvényben, valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint
az Ahsz. hatalya ala tartozd koltségvetési szerveknek a térvényben és az Ahsz.-ben rogzitett
alapelvek, értékelési eldirasok alapjan el kell késziteni a gazdalkodéas sajatossagainak,
adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli politikat, melyet irasba kell
foglalni.

A koltségvetési szerv nagysaga, strukturaja, gazdasagi tevékenysége, valamint gazdasagi
stratégidja alapvetden meghatarozza a szamviteli politika tartalmat, részletezettségét,
szerkezetet. Mindezeket figyelembe véve minden koltségvetesi szervnek a sajat adottsagainak
megfelelden kell szamviteli politikajat kialakitani.

Ebben a kiadvanyban a szamviteli kovetelmények betartdsdnak figyelembevételével
dolgoztunk ki ajanlott megoldast a szamviteli politika 6sszeallitdsdhoz.

A mintaszabalyzat néhany helyen az adaptalas megkonnyitése érdekében - magyarazo,
értelmez6, ajanld - leirasokat tartalmaz, melyeket nem kell beépiteni a szabalyzatba. A
konnyebb felismerhetdség érdekében ezek a részek d 6 [ ¢ betlivel kertiltek leirasra.

Ez a kiadvany hozzajarulhat ahhoz, hogy a koéltségvetési szerveknél a szamviteli rend és
fegyelem magasabb szinvonalra emelkedjen, és ezaltal jobban eldsegitse a szabalyszerliségi
kdvetelmények érvényesulését.

a Szerzok
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SZAMVITELI POLITIKA

A koltségvetési szerv (6nkormanyzati hivatal’, a helyi 6nkormanyzat,
onkormanyzati tarsulés, tovabba a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat) szamviteli politikajat a
szamvitelr6l szolé6  2000. évi C. torveny (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas
szamvitelérl szolo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) 50. § (1)
bekezdeése alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményunk sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehet6séget biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozasra Kkerllt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

— apenzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed a ....................... (koltségvetési szerv megnevezése),
tovabba a telepiilésen mikodo ............... helyi nemzetiségi Onkormanyzat(ok)ra és/vagy a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd ....................... koltségvetési szerv(ek)re.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsolododan tartalmaz eldirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal elldtandé feladatok, jovOobeni céljai,
— aszémviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

1 Fopolgarmesteri hivatal, polgarmesteri hivatal, onkormanyzati kézos hivatal.
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— beszamolasi és kényvvezetési forma,

— abeszadmolo készités id6pontja, a beszamoldért valo feleldsség,

— az eszk6zok €s forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbites alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— aterven fellli értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az éaltalanos koltségek szakfeladatokra® és az altalanos koltségek tevékenységekre
torténo felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1.
AZ INTEZMENY (POLGARMESTERI HIVATAL) TEVEKENYSEGENEK
BEMUTATASA

1. Az Intézmény (polgarmesteri hivatal) f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye:
Alapité megnevezése:

Az alapitas idépontja:

Koltségvetesi szerv térzsszama:

Az alapito okirat kelte, szdma:
Adoszama:

KSH szamjele:
Tarsadalombiztositasi torzsszama:
Allamhaztartési egyedi azonositoja:
Szakéagazati besorolasa:

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 (a gazdalkodast ellatdé polgarmesteri/kdzos hivatalhoz)
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Szervezeti
egyseg(ek) besorolasa:

Hozzérendelt koltségvetési Rendelkezési Megallapodas
Szerv megnevezése Székhely jogosultsaggal biro dokumentumanak szama
eléiranyzatok (Avr. 10. § (4) bekezdés)
megnevezése

2 A szakfeladatok kotelezé haszndlata 2017. janudr 1-jétél megsziint. Ezért errdl csak akkor kell rendelkezni, ha

a koltségvetési szerv a szakfeladatot tovabbra is hasznalja.
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A koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok: *

A szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A koltsegvetési szerv altal ellatott korméanyzati funkciok:
A korményzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

’,Al14

A (koltségvetesi szerv megnevezese) az alapitd okirat szerint az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogositd — kozhatalmi (és/ivagy) targyi
adomentes— tevékenységet (és/vagy) az addlevonasra jogositdo 5 %-0s, 18%-0s €s 27 %-0s
adokoteles tevekenységet vegez.

»B”

A kozhatalmi tevékenysége mellett AFA levonasra jogositd 5 %-0s, 18 %-0s €s 27 %-0s
vallalkozasi tevékenyseget is folytat.

,’C,’
A . (koltségvetési szerv megnevezése) kozhatalom gyakorlasara jogosult szerv
/vagy/ kozmtezmeny nem alanya az AFA-nak.

,,D,,
A (koltségvetési szerv megnevezése) a kozhatalmi tevékenysége mellett,

jelentéktelen — 8 milli6 forint alatti — gazdaséagi tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-
nak. °

A szamviteli politika adaptalasa soran csak a koltségvetési szervnél tényleges tevékenységéhez
kapcsolddo részt kell rogziteni.

A véllalkozési tevekenység elszdmolasa .................. szakfeladaton torténik.

A .................. (koltségvetési szerv megnevezése) raktarral rendelkezik (nem rendelkezik).

(Az anyag- es eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseir belsd
szabalyzatban kell rogziteni (Avr. 13. § (2) ° bekezdés d) pont.)

3. Az intézmény jovobeni tervei, céljai

Be kell mutatni a koltségvetési szerv tevékenységének ravid leirdsaval, jovébeni terveinek és
fejlesztesi céljainak ismertetésével. Ez azért is fontos és sziikséges, mert erre épilhetnek
azutan a koltségvetési szerv szamviteli politikajanak tovabbi eloirdsai, a mindsitések
kritériumai, az eljarasok szabalyai.

3 A szakfeladatok kételezé haszndlata 2017. janudr 1-jétél megsziint. Ezért errdl csak akkor kell rendelkezni, ha
a koltségvetési szerv a szakfeladatot tovabbra is hasznalja.

4 At6l fliggden kell errdl rendelkezni, hogy a koltségvetési szerv melyik megoldast valasztja. Az ,,A"-t, ,,B”t,
,C’-tvagy a ,,D”-t

> Médositotta: 2016. évi CXXV. torvény 78. §-a. .Hatélyos 2017. januar 1-jérél. AFA tv.188. § (2) bek.

® Médositotta: 436/2017. (XI1. 22.) Korm. rendelet 4. §.
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4. Az intézmény szempontjabol egyéb "1 é ny e g e s™ informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi €és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas sordn az intézmény eszkozeirdl és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtetelek alatamasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ................ szamitogépes programmal, a befektetett eszk6zok €s a
hasznalt, illetve hasznalatban 1évé egyeb eszk6zOk analitikus nyilvantartisa a
............................ (manualisan vagy szamitogépes programokkal) torténik.

A (koltségvetési  szerv megnevezése) vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat ¢s hataskoroket, tovabba a hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon
hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az énkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolo
......... szamU rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Mind az alap mind a vallalkozési tevékenységlinket az alapitd okiratban foglaltak keretein
bellil végezhetjiik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Vialtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti @ ............cceevvnennn.n. feladata,
hogy a szabdlyzatok és belsd utasitasok modositdsat kezdeményezze az...................
(intézményvezetonél, gazdasagi vezetonél).
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6.5. Ertékvesztés elszamolasa

Intézményunknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok eés forgdeszkozok kodzott Kimutatott
részesedések, értekpapirok, készletek es kovetelések értékvesztésének elszdmolésa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekerilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentls osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamoldsanak részleteses szabalyait az értékelési
szabdlyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

Intézményiink az egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan kizérja akar a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébol.

Pl hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket éven beliilinek mindsitjik, fuggetlendl
attél, hogy a teljes poharkészlet egy éven belll nem 100%-osan cserélddik, vagy a textiliak
sem keriilnek a befektetett eszkzok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategoridk
fogalom-meghatarozasa nem ad lehetdséget.

Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eloirasokra.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Intézményunk kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kdvetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kOvetelées azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtas kdzvetlenil nem vezetett eredményre
és a végrehajtast sziineteltetik, *°

b) - a kdzponti koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhat6an
behajthatd dsszegével, és

10 fhsz. 1.8 1. a) pontja Modositotta: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 1.
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C) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immateridlis joszag, targyi eszk6z tizembe helyezésének dokumentéalasa

Mind a sajat eléallitasa, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag €s targyi
eszk6z lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezo
tartalommal Gzembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartés éve, eszkdz megnevezése €s azonosité szdma
— lktatdszam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Alloméanyba-vételi bizonylat szama
— A beruhazés megvalositasanak maédja
— Az eszkoz lizemeltetésenek helye
— Az lizembe helyezés id6épontja

Az Uzembe helyezés megtorténtének dokumentalaséért ......oeveeeieenrnnnenn felelds.

Az (zembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhaté tartalommal.

Az (zembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért .........................
felelos.

9. A leltarozas soran talélt eltérések kompenzalasanak, a kalo elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva a ....... %-ot nem haladja meg a hiany és tobblet
kompenzalhato. A kompenzacid a kdvetkez6 anyagféleségeknél alkalmazhato:

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.
b) Kalo6 elszamolasanak rendje

Kaloként elszamolhatd hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.

32
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A kalo szamitasanak alapja és mddja a kovetkezo:

Kal6 mértéke= Kal6 mértéke=
Készlet megnevezése értek (f_o’rlnt) mennyisegi egyseég Hiany s,zamltasanak
alapjan alapjan modszere
% %
1 2 3 4
Elelmiszerek
Festékek

Konyvtari konyvek
* A viszonyitas alapja az év eleji nyito érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés ertéke,
vagy mennyisége
*%A konyvtari konyvek esetén a kalora vonatkozoan a konyvtari allomany ellendrzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat kiadasarol szold 3/1975.
(V. 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kotelez6 eldirasokat.

Nem szamolhato el kalo a kovetkez6 eszk6zok utan:

— muzealis értékii eszk6z0k utan,

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszk6zok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Intézményunknél (6nkormanyzat, polgarmesteri/k6zos hivatal) a mérlegben értékkel nem
szereplo egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettsegeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, Dbiztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jovObeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzoknél:
= nullaig leirt, de hasznélatban 1évé eszk6zok;
= Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszk0zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értékii targyi
eszk0zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1évo
készletek).
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— szakagazatok kozvetett koltségeinek felosztasa ...........ccccveveenee. (naturalis mutatd,
vagy a kozvetlen személyi juttatasok, vagy a kdzvetlen anyagkiadas) alapjan
torténik;

— éplletek fenntartdasa koltségeinek felosztdsa ... (az egyes szak-
feladatok altal igénybe vett négyzetmeéter) alapjan torténik;

— a vallalkozo részlegek koltségeinek felosztasa .............cccec...... (az elbzdekben
leirt modszerek valamelyikével) torténik;

— a kozponti iranyitas koltségeinek felosztasa ...........ccccovvennnen. (a kozvetlenul

elszamolt személyi kiadas, vagy a koltségviselo szamldakon elszamolt oOsszes
koltség aranyaban) torténik.

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika ... napjan lép hatalyba.

A ... (koltségvetési szerv vezetdje) Kell gondoskodni, hogy a szamviteli
politikdban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
3. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséert ........... (koltsegvetesi szerv
vezetoje) a felelOs.

Kelt,.....................év .....h0.....nap

jegyzo (intézményvezeto)
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1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eldallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatoszam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........
I
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

1. Immateridlis joszag, targyi eszk6z megnevezése és azonositd szama:

2. A beruhazas megvaldsitasa:

— sajat el6allitast ................... []
— kiilsé szallitotol beszerzett ......L]

2. Beruhazé (lizemeltetd) megnevezeése €S CIME: ........cceiiiiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiieeanieanenn,

3. Beruhazo6 (lizemeltetd) KSH azoN0SitO]a .....vvvvvuiiieerieie e e e e e v ve e e
4. Az eszkoz Gizemeltetesenek helye: .......oooe i e

5. A beruhazas jellege:

— 0 eszkdz létesitése, beszerzése .................. []
— meglévl bOVitése .........ooiiiiiiiiiiiiiin. [l

6. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésenek célja:
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3. szamu melléklet
Megismereési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Koltségvetési szerv neve 39



	SZÁMVITELI POLITIKA
	Győrffi György
	TARTALOMJEGYZÉK

	I. A SZÁMVITELI POLITIKA CÉLJA, TARTALMA
	1. A számviteli politika célja
	1.1. A számviteli politika hatálya
	1.2. A számviteli politika tartalma


	II. AZ INTÉZMÉNY (POLGÁRMESTERI HIVATAL) TEVÉKENYSÉGÉNEK BEMUTATÁSA
	1. Az Intézmény (polgármesteri hivatal) főbb azonosító adatai, feladatai
	A költségvetési szerv által ellátott szakfeladatok: 2F
	A költségvetési szerv által ellátott kormányzati funkciók:

	2. Az intézmény gazdálkodásának jellemzői
	3. Az intézmény jövőbeni tervei, céljai
	4. Az intézmény szempontjából egyéb "l é n y e g e s" információk
	Intézményünk feladataiban bekövetkező változások
	Szervezeti változások


	III. A SZÁMVITELI POLITIKA RÉSZLETES ELŐÍRÁSAI
	1. A számviteli politika és a számviteli alapelvek kapcsolata
	A vállalkozás folytatásának elve
	A teljesség elve
	A valódiság elve

	2. Beszámolási és könyvvezetési forma, a beszámoló-készítés időpontja, a számviteli politikáért, beszámolóért való felelősség
	2.1. A beszámoló formája és a könyvvezetés
	2.2. A mérlegkészítés időpontja
	2.3. A számviteli politikáért való felelősség

	3. A bizonylatok könyvekben történő rögzítésének rendje
	4. A számviteli elszámolás, az értékelés szempontjából kiemelt tételek
	4.1. Lényeges szempontok
	4.2. Nem lényeges szempontok
	4.3. Jelentős összegű hiba
	4.4. Nem jelentős összegű hiba
	4.5. Kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételek
	4.6. Kivételes nagyságú vagy előfordulású költségek, ráfordítások

	5. Az eszközök és források minősítésének szempontjai
	5.1. Eszközök
	Szellemi termékek

	5.2. Források

	6.Az eszközök értékelési szabályai
	6.1. Bekerülési érték meghatározása
	6.2. Maradványérték meghatározása
	6.3. Terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályai
	6.4. Terven felüli értékcsökkenés elszámolásának szabályai
	6.5. Értékvesztés elszámolása
	6.6. Értékhelyesbítés elszámolása
	7. Kis értékű készletek, követelések, behajthatatlan követelések
	7.1. Fajlagosan kis értékű készletek nagysága
	7.2. Kis összegű követelések minősítése
	7.3. Behajthatatlan követelés

	8. Immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezésének dokumentálása
	9. A leltározás során talált eltérések kompenzálásának, a káló elszámolásának szabályai
	10. A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő eszközök és források leltározásának módja
	11. Az általános költségek felosztási módszerei10F

	IV. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
	Kelt,…………………év …..hó…..nap




