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ELOSZO

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet meghatarozza a koltségvetési szervek részére, hogy a mitkodéshez, gaz-
dalkodashoz kapcsolodo és pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéscket bels6 szabalyzatban kell rendezni. A szabalyozast igényl6 feladatok kozil a
13. 8 (2) bekezdés d) pontja anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott feladatokat kullon szabalyzatban kell rgziteni.

A sajatossagok figyelembevételével minden gazdalkodo szervezet célja, hogy a legegy-
szerlibben, de szabalyszerlien hajtsa végre a jogszabalyban megfogalmazott eldirasokat,
amihez ezzel a mintaszabalyzattal kivanunk segitséget nyujtani. A szabalyzat minta tar-
talmazza mindazokat a megoldasokat, melyek — a jogszabalyi el6irasok betartasa mellett
— az adottsdgoknak, lehetdségeknek, tovabba a belsd igényeknek megfelelden a feladat-
ellatas megfelel végrehajtasaban segitséget nyujthatnak.

Ebben a kiadvanyban a szamviteli kdvetelmények betartdsdnak figyelembevételével
dolgoztunk ki ajanlott megoldasokat a vagyongazdalkodasra vonatkozdan. A mintasza-
balyzat néhany helyen az adaptalds megkonnyitése erdekében - magyarazo, értelmezo,
ajanlo - leirasokat tartalmaz, melyeket nem kell beépiteni a szabalyzatba. A kdnnyebb
felismerhet6ség érdekében ezek a részek d & [ ¢ betiivel keriiltek leirasra.

Ez a kiadvany hozzajarulhat ahhoz, hogy a koltségvetési szerveknel a kialakitott va-
gyongazdalkodas rendje eldsegitse a vagyon fokozott védelmét.

a Szerzok
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Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzat

ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

.................................... koltségvetési szerv (polgarmesteri hivatal, intézmény) anyag- és
eszkozgazdalkodasaval 6sszefiiggd feladatait az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehaj-
tasarol rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak
alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat a ...........ccccceevvenene koltségvetési szerv (pol-
garmesteri hivatal, intézmény) alapvetd szabalyzata, amely a jogszabalyok keretei kozott az
intézmény sajatossagainak figyelembe-vételével hatarozza meg az anyag- és eszkézgaz-
dalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelez6 eléirdsokat:

— az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

— avagyon hasznositasanak madia,

— aberuhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,

— a beruhazasok megvalositasaban résztvevd szervek és a megvalositds modjanak
fogalmai,

— aberuhdzésok anyagi - miiszaki 6sszetétele,
— aberuhédzasok rendeltetése, célja,

— aberuhazasok elokészitése €s jovahagyasa,
— beruhazasok lebonyolitasa,

— aberuhazasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa .........c.cccerueneen. intézménynél (polgarmesteri hivatal-
nal) a vagyon védelmét, a beruhazasok szabalyszerti lebonyolitasat.

Az Avr. 13. § (3b)! bekezdésében elbirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatdrozott szempont-
ok figyelembevételével belso szabalyzataiban rendelkezik

a) az 6nkormanyzati hivatal a helyi énkormanyzat és a helyi nemzetisegi énkormanyzat,
b) a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv a tarsulas, és

c) a térségi fejlesztési tanacs munkaszervezete a térségi fejlesztesi tanacs
sajdtos tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatairdl vagy ezekrdl kiilon szabalyzatot készit.

! Beiktatta: 436/2017. (XI1. 22.) Korm. rendelet 1. § (2). Hatalyos: 2018. I. 1-#41.
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(48)* Torvény vagy kormdanyrendelet eltérd rendelkezése hidnydaban az vjonnan alapitott
koltségvetési szerv, helyi nemzetiségi dnkorményzat, tarsulés, térségi fejlesztési tanacs az
(1)-(4) bekezdés szerinti szabdlyzatokat a megalakulas iddpontjatol szamitott harminc na-
pon belll koteles elkésziteni. Jogszabaly-mddositas esetén a sziikséges valtozasokat a jog-
szabaly hatdlybalépését kovets harmine napon beliil kell a szabadlyzatokon atvezetni.

(4b)® Az (1)-(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat oly médon kell elkésziteni, hogy azokbdl
megallapithatoak legyenek a felel6sségi kordk, a javaslattételi, engedélyezési, jovahagyasi,
kontroll és beszamoltatasi eljarasok.

1.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkdzelitésben egy meghatarozott idé-
pontra vonatkoz6an a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités iddpontjadban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetuletben tlikrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkozokben
testestil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkdzelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok

I. Immaterialis javak

Il. Targyi eszkdzok

I11. Befektetett penziigyi eszkdzok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok
I. Keészletek

? Beiktatta: 499/2016. (XI1. 28.) Korm. rendelet 2. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-#51.
3 Beiktatta: 499/2016. (XI1. 28.) Korm. rendelet 2. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-¢51
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1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkdzok

I. Lekotott bankbetétek

Il. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
I1. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kdvetelések

I. Kbltségvetési évben esedékes kdvetelések

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
III. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajatos elszamolasok

L. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
11. Fizetendo altalanos forgalmi ado

I11. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

F) Aktiv idobeli elhatarolasok

FORRASOK

G) Sajat téke

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

1. Nemzeti vagyon valtozasai

I11. Egyéb eszk6zok indulaskori érteke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkozok értékhelyesbitesenek forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettsegek

II. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kdtelezettségek
III. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

I) Kincstari szadmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
J) Passziv idébeli elhatdarolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartasa
Az intézmény kezelésében 1évd valamennyi vagyonrésszel felelds modon, rendeltetéssze-
rtien kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast es értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt el6irasokat be kell tarta-
ni, attol eltérni nem szabad.

Torvényben, valamint a helyi énkorméanyzat tulajdonaban allé nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nem-
zeti vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés Utjan, az 6sz-
szességében legelonyodsebb ajanlatot tevo részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas érték-
aranyossagaval lehet.

Koltségvetési szerv neve 9
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Mell6zhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet,

b) jogszabalyban elGirt allami vagy dnkormanyzati feladatot ellatd gazdalkodo szerve-
zet, vagy

c) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet vagyonkezelésében 1év6, az allam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdonaban allo lakésok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személyek

javara torténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termé-

szetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban allé gazdalkodd szervezet a nemzeti va-

gyon hasznéldja, és a hasznalatdban allé nemzeti vagyont hasznositja.
Az Nvt. 11. § (16)-(18) bekezdésenek rendelkezése szerint nemzeti vagyon hasznositasa
soran mellozni lehet a versenyeztetést a kiilon torvényben (koltségvetési torvény) meg-
hatarozott értékhatar alatti nemzeti vagyon hasznositasa esetén, értékhatértol fliggetle-
nul a (17) bekezdésben meghatérozott személyek és szervek javara torténd hasznositas
esetén, tovabba értékhatérra tekintet nélkill nem kell versenyeztetést lefolytatni, ha a
hasznositasba ado fél maganszemely vagy magancég.

Ertékhatar feletti vagyontargynak mindsiilnek az ............. ccccoceveeenene, onkormanyzat
................ szamu rendeletében foglalt vagyontargyak.

A vagyon rendeltetésszerli hasznalataért az intézmény vezetdje a felelos.

2.2. A vagyon ertékelése
2.2.1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az eszkdzoket és a kotelezettsegeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a toérvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként ertékelni kell. A
kii16nboz6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron, tovabba a
FIFO modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

2.2.2. Az eszkdzok értékelésének Kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo6, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkdzoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést k-
I6n-kilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszktz nyilvantartasi értékében elkiilonilt valtozas nem kdvetkezik be.

A kulfoldi pénzértékre szol6 eszkdz, kotelezettség (kotelezettsegvallalds, mas fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank al-
tal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekerllési értéken kell
kimutatni, elkilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cessziOba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven fellli értékcsdkkenést a koncesz-
szid jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

Kéltségvetési szerv neve
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2.3. Egyes vagyonelemek tartalma éertékelése
A./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveté Kkritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenyseget tartésan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési éven - tdl szolgélja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkozoket,
— a befektetett pénzligyi eszkdzoket és
— akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

A mérlegben az immaterialis javakon belll kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékli jogokat €s a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszkdzokon belll kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az ingat-
lanokat és a kapcsolddo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

C) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feltjitasokat, és

e) a targyi eszk6zok ertékhelyeshitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kulonosen egeszséglgyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutata-
si célu szamitas- és ugyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

C) az a) es b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdzéasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem
vett, izembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyeszallatok bekerilési értekét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, at-
alakitasaval, élettartamanak, teljesitképességének kozvetlen novelésével 6sszefliggé mun-
kak - még nem aktivalt - bekerilési értékét.

A mérlegben a feltjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekerilési értékét.

Koéltségvetési szerv neve 11
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A mérlegben a befektetett pénziligyi eszk6zokon bell kell kimutatni a tartos részesedése-
ket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartds reszesedések kdzott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, el-
lenOrzési lehetéséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabbéa az al-
lam jegybankban, a helyi 6nkorméanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartos befolyasolasi, ira-
nyitasi, ellenérzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

A meérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonap-
jat koveto koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kdvetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozétt a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és azok értékhelyeshitését kell kimutatnia,
amelyek Uzemeltetését allamhaztartason Kivuli szervezetnek, személynek koncesszids szer-
zOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyon-
kezeldi szerzddést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokke-
nését, értekvesztéset, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGOYNBA TARTOZO FORGOESZKOZOK
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozétt kell kimutatni:

— akészleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a keszleteken belll kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értekét, és a névendek-, hizo és egyeb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kdzott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nelkul atvett és a gaz-
dasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett
toke leszallitasakor atvett anyagi eszk6zoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kdzott valtozatlan allapot-
ban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénzlgyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett ¢és a szerzOdés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusulasa miatt késobb
visszavett, a két idépont k6zott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

Kéltségvetési szerv neve



Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzat

1. sz. melléklet

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszk0z nyilvantartasi Szam: .........c.cccceeveenee. U.H. okmany sorszama:...................... év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhazés (eszktz) megnevezése, egyedi aZONOSItO SZAMA: .........ccccvevveieeieieieere s

2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely €5 KOja): ........coveveiiiiieiicese e

3. A beruhazas jellege: eszkdz beszerzés, felujitas, rekonstrukcio, meglévé eszkoz bovitése™*
*A megfelelé alahizando

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték dsszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szdmlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajat teljesitmeny:
Kéltségnem: Ft Kéltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. Bdvités, rekonstrukci6 (felujitas) esetén a korabban tizembe-helyezett eszkoz:
Bekerilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekerilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.
Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az aldbbiak Szerint: ..........ccccooovvvveieicieisce e
nem kerdl.
4. Azilzembe helyezett eszkoz elszamoldsi jellemzoi:
Hasznos élettartam (a felhasznalési cél szerint): __év.
Maradvanyérték minésitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentGs).
Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra keriil6 érték: Ft.
Leirds modszere: (linearis), (degressziv), (v.....vveeeveineviinnnenanns )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %
6. Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabol: (meghatarozo, 1é-

nyeges), (nem Iényeges)

A beruhazés Uzembe helyezesét (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhazo szervezet vezetdje

Kéltségvetési szerv neve
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Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzat

Megismereési nyilatkozat

Az anyag-és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkaveégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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