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ELOSZO

A minésitett adat védelmér6l szold 2009. évi CLV. torvény és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolo 90/2010. (111
26.) Korm. rendelet 1j, szigorubb eléirasokat vezetett be a mindsitett adatok védelme
érdekében. A mindsitett adatok kezelésenél figyelemmel kell lenni az altalanos kozigazgatéasi
rendtartasrol szoldé 2016. évi CL. torvény elbirasaira is, mely 2018. januar 1-jét6l hatalyba
Iépett.

Azoknal a mindsitett adatokat kezelé (az a szerv, amelynek mindsitett adatot tovabbitottak)
szerveknél, ahol a mindésitett adatok mennyisége indokolja, a mindsitett adatok rendszerét,
rendjét kell biztonsagi szabalyzatban meghatarozni.

Tekintettel arra, hogy mindsitett adattal rendelkezni tulnyomodrészt allamigazgatasi szervek
jogosultak, ezért a szabalyozas els6dlegesen naluk indokolt. A helyi dnkormanyzatok esetében
azt is figyelembe kell venni, hogy az 6nkorményzati vezetdk, illetve tisztségvisel0k mindsitési
jogkorrel nem rendelkeznek, hanem csak adott esetben gyakorolhatjak a mindsitett adattal
valo rendelkezési jogkorok koziil a mindsité dontésétdl fiiggden pl.: a betekintés, a birtokban
tartas vagy a feldolgozas vagy felhasznalas jogat.

Ezek figyelembevételével azonban célszerli, ha a képviselO-testiiletek hivatalanak vezetdi
megismerik es szilkseg esetén sajat hataskorikben megalkotjak sajat biztonsagi szabalyaikat,
melyek elésegithetik - a szerv adottsagait figyelembe véve - a mindsitett adat fokozottabb
vedelmet.

Azoknal az 6nkormanyzati szerveknél, ahol a mindsitett adatok mennyisége kisebb mértékii, a
biztonsagi szabalyzat korébe tartozd feladatokrol a szervezet vezetdje az altalanos
tigyiratkezelésrol szolo belsd szabalyzat kiilon részeként is rendelkezhet.

Ebben a kiadvanyban a jogszabalyi kovetelmények betartasanak figyelembevételével
dolgoztunk ki ajanlott megoldast a szabalyzat elkeszitéséhez.

a Szerzok
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BIZTONSAGI SZABALYZAT A MINOSITETT ADATOK VEDELMERE

A mindsitett adat védelmérél szoldo 2009. évi CLV. t('jrvény1 és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolo 90/2010. (111
26.) Korm. rendelet’® alapjin @ ........ccccoee eeriiiieeeneein, sz. jegyzOi/hivatalvezet6i
intézkedéssel a kovetkezok szerint szabalyozom, illetve hatarozom meg:

l.
A SZABALYZAT CELJA

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza a mindsitett adatok védelmére meghatarozott helyi
feladatokat, jogokat és kotelezettségeket, a mindsitett adat hivatalban torténd kezelésének,
Orzésének szabdlyait.

Il.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

E szabalyzat hatalya kiterjed a hivatali szervezet vezetdjére, valamint arra a személyre, akinek
a mindsitett adatot a mindsité rendelkezése alapjan az allami vagy kozfeladat ellatasa
érdekében hozzaférhetove tették, a biztonsagi vezetére, a titkos tligykezeldre, illetve a
megismerési €s betekintési engedéllyel rendelkezore.

A jegyzO/hivatalvezetd felelds a mindsitett adat megdrzését biztositd személyi es targyi
feltételek megteremtéséért, mindsitett adatok védelmi rendszerének adminisztrativ, személyi
biztonsagi, technikai, fizikai, kommunikacids, ellendrzési és feliigyeleti elemeken nyugvd
kiépitéséért ¢és mikodtetéséért, a titkos ligykezel6 oktatasanak, vizsgazasanak
megszervezeéséért, a biztonsagi vezetd kinevezéséért.

Aki minésitett adat birtokaba juthat, az az adat védelmére vonatkoz6 szabalyokat megismerni
¢s az eldirasokat megtartani koteles.

A jegyz6/hivatalvezet6 feladat, és hataskorében eljarva adat mindsitésére nem jogosult.

! Médositotta: 2016. évi CXVI. torvény
2 Médosftotta: 243/2016. (VIII. 17.) Korm. rendelet
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Biztonsagi szabalyzat a mindsitett adatok védelmére

1.
RESZLETES SZABALYOK

1. A titokbirtokos szerv vezetéjének feladata és hataskore

A jegyzd/hivatalvezetd (a titokbirtokos szerv vezetdje):

gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozo jogszabalyok végrehajtasardl, a
mindsitett adatok védelmi rendszerének adminisztrativ, személyi biztonsagi,
technikai, fizikai, kommunikacids, ellendrzési ¢és feliigyeleti elemeken nyugvo
kiépitésérol és mikodeésérol,

a mindsitett adatkezelés ellatasara titkos tigyiratkezel6t jelol ki;

felelds azért, hogy a titkos ligykezeléi munkakorben foglalkoztatott személyek a
kinevezésiik el6tt a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény és végrehajtasi rendelete
ismeretébol, gyakorlati alkalmazasabol oktatasban részesuljenek és vizsgat tegyenek,

a mindsitett adatkezelési feladatok iranyitasara kinevezi a biztonsagi vezetot;

biztositja, hogy a mindsitett adat utja hitelesen kovethetd, a szabalyok megsértése
esetén a felelésség megallapithatd legyen;

mindsitett adat elvesztésérol, illetéktelen személy altal torténd megismerésérol
haladéktalanul és egyidejlileg tajékoztatja a mindsitot.

A jegyzd/hivatalvezetd a mindsitett adattal korlatozottan rendelkezhet.

Ennek keretében gyakorolja:

a betekinteés,

a birtokban tartas,

a mindsitett adat masolasanak, sokszorositasanak,
a betekintés engedélyezésének,

a mindsitett adat feldolgozasanak, felhasznalasanak jogat.

2. Biztonsagi vezet6:

2.1. Biztonsagi vezetd kinevezése

Biztonsagi vezeté az lehet, aki legalabb fels6foka iskolai végzettséggel, a mindsitett adatok
kezelésének vagy védelmének terliletén szerzett legalabb egy év szakmai gyakorlattal, a kezelt
mindsitett adatok mindsitési szintjének megfeleld szintli személyi biztonsagi tanusitvannyal
rendelkezik, alairta a titoktartdsi nyilatkozatot. A biztonsagi vezeté koteles a biztonsagi
vezetdk részére tartandd képzésen és tovabbképzésen részt venni.

Biztonsagi vezetének a mindsitett adatot kezel6 szervnél csak a polgarmesteri hivatallal
koztisztviseldi jogviszonyban all6 személyt lehet kinevezni.

6
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Biztonsagi szabalyzat a mindsitett adatok védelmére

\V2
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat ....... .cccooviieinen Iép hatalyba,

A szabalyzatot hatalybalépésével egyidejlleg, illetve azt kovetden a megbizatasanak
idépontjahoz igazoddan a biztonsagi vezetd, a titkos ligyiratkezeld €s a helyettese koteles
megismerni, mely tényt alairasukkal igazolnak.

jegyzé/hivatalvezetd
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Biztonsagi szabalyzat a mindsitett adatok védelmére

Megismereési nyilatkozat

A biztonsagi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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